
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูสู้งอายุ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนพ.ศ. 2552 
กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหผู้ท้ีѷจะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิูรณข์ ึѸนไปในปีงบประมาณถัดไปและมคีณุสมบตั ิ
ครบถว้นมาลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบ ีѸยยังชพีผูส้งูอายดุว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนทีѷตนมีภมูลํิาเนาณ
สํานักงานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนหรอืสถานทีѷทีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนกําหนด 
 
 
 
 หลักเกณฑ ์
 
 
    1.มสัีญชาตไิทย 
 
    2.มภูีมลํิาเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนตามทะเบยีนบา้น 
 
    3.มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ข ึѸนไปซึѷงไดล้งทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบ ีѸยยังชพีผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน 
 
    4.ไม่เป็นผูไ้ดรั้บสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืѷนใดจากหนว่ยงานภาครัฐรัฐวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนไดแ้กผู่ร้บั
บาํนาญเบีѸยหวัดบํานาญพเิศษหรอืเงนิอืѷนใดในลักษณะเดยีวกันผูสู้งอายุทีѷอยู่ในสถานสงเคราะหข์องรัฐหรอืองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิѷนผูไ้ดรั้บเงนิเดอืนค่าตอบแทนรายไดป้ระจําหรอืผลประโยชนอ์ยา่งอืѷนทีѷรัฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนจัดใหเ้ป็นประจํา
ยกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พืѷอการยังชพีขององคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิѷนพ.ศ. 2548 
 
ในการยืѷนคําขอรับลงทะเบยีนรบัเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายุผูส้งูอายุจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบ ีѸยยังชพีผูส้งูอายุโดยวธิใีด
วธิหีนึѷงดังตอ่ไปนีѸ 
 
       1.รับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรับเงนิสดโดยบคุคลทีѷไดรั้บมอบอํานาจจากผูม้สีทิธ ิ
 
       2.โอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามบคุคลทีѷไดรั้บมอบอาํนาจ
จากผูม้ีสทิธ ิ
 
 
 วธิกีาร 
 
 
     1.ผูท้ีѷจะมีสทิธรัิบเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายุในปีงบประมาณถัดไปยืѷนคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิѷนณสถานทีѷและภายในระยะเวลาทีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนประกาศกําหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ ืѷน
ดําเนนิการได ้
 
     2.กรณีผูส้งูอายุทีѷไดร้บัเงนิเบ ีѸยยังชพีผูส้งูอายุจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในปีงบประมาณทีѷผา่นมาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ด ้
ลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเบีѸยยังชพีผูส้งูอายุตามระเบยีบนีѸแลว้ 
 
     3.กรณีผูส้งูอายุทีѷมสีทิธไิดรั้บเบีѸยยังชพียา้ยทีѷอยู่และยังประสงคจ์ะรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายตุอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครอง



สว่นทอ้งถิѷนแหง่ใหม่ทีѷตนยา้ยไป 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
เทศบาลตาํบลหนองพลบั 439 ม.10 ตําบลหนองพลับอ.หัวหนิจ.
ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032-571273 /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุ
ปี)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันจันทรวั์นอังคารวันพุธวัน
พฤหัส (ไม่เวน้วันหยดุราชการ) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพีักเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 นาท ี
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้ีѷประสงคจ์ะขอรับเบีѸยยังชพีผูส้งูอายุในปีงบประมาณถัดไป
หรอืผูรั้บมอบอํานาจยืѷนคําขอพรอ้มเอกสารหลักฐานและ
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหตุ: -) 

20 นาท ี เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

2) การพจิารณา 
ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบยืѷนคําขอลงทะเบยีนให ้
ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูรั้บมอบอํานาจ 
 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ทีѷมรูีปถา่ยพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สมุดบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้มสาํเนา (กรณทีีѷผูข้อรบัเงนิเบีҟยยงั
ชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอายปุระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงั
ชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (กรณมีอบอาํนาจใหดํ้าเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ทีѷมรูีปถา่ยพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบอาํนาจ (กรณมีอบอาํนาจให้

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ดําเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

6) 
 

สมุดบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบอาํนาจ (กรณผีู้
ขอรบัเงนิเบ ีҟยยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอายุประสงค์
ขอรบัเงนิเบ ีҟยยงัชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคารของผูร้บัมอบอาํนาจ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลหนองพลับ 439 ม.10 ตําบลหนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032-571273 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุ

(หมายเหตุ: -) 
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การลงทะเบยีนและยืѷนคาํขอรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุ
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสังคมและการมสีว่นรว่มกรมส่งเสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷนสํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสังคมและการมสีว่นรว่ม 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึѸนทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีѸยยังชพีผูสู้งอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนพ.ศ. 2552 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยยังชพีผูสู้งอายุเทศบาลตําบลหนองพลับ 439 ม.10 
ตําบลหนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032-571273 สําเนาคูม่ือประชาชน 24/07/2015 15:18 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 


