
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรบัเงนิเบีҟยความพกิาร 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีѸยความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน 
 พ.ศ.2553 กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหค้นพกิารลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยความพกิาร 
 ในปีงบประมาณถดัไปณทีѷทําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนทีѷตนมภูีมลํิาเนาหรอืสถานทีѷท ีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน
กําหนด 
 หลักเกณฑ ์
 
 
ผูม้ีสทิธจิะไดรั้บเงนิเบีѸยความพกิารตอ้งเป็นผูม้คุีณสมบัตแิละไม่มลัีกษณะตอ้งหา้มดังต่อไปนีѸ 
 
 1. มสัีญชาตไิทย 
 
 2. มภูีมลิาํเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนตามทะเบยีนบา้น 
 
 3.มบัีตรประจําตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิการคุณภาพชวีติคนพกิาร 
 
 4.ไม่เป็นบคุคลซึѷงอยู่ในความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 
 
ในการยืѷนคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีѸยความพกิารคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบีѸยความพกิาร
โดยรับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทัิกษ์ผู ้
อนุบาลแลว้แต่กรณ ี
 
ในกรณีทีѷคนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึѷงมผูีแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผู ้
พทัิกษ์หรอืผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียืѷนคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผูแ้ทนดังกลา่ว 
 
 
 วธิกีาร 
 
 
    1. คนพกิารทีѷจะมสีทิธรัิบเงนิเบีѸยความพกิารในปีงบประมาณถัดไปใหค้นพิการหรอืผูดู้แลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู ้
พทัิกษ์ผูอ้นุบาลแลว้แตก่รณยีืѷนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนณสถานทีѷและภายใน
ระยะเวลาทีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิѷนประกาศกาํหนด 
 
    2.กรณีคนพกิารทีѷไดรั้บเงนิเบีѸยความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในปีงบประมาณทีѷผ่านมาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ด ้
ลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเบีѸยความพกิารตามระเบยีบนีѸแลว้ 
 
    3. กรณีคนพกิารทีѷมสีทิธไิดรั้บเบีѸยความพกิารไดย้า้ยทีѷอยู่และยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบีѸยความพกิารตอ้งไปแจง้ตอ่
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิѷนแหง่ใหม่ทีѷตนยา้ยไป 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
เทศบาลตาํบลหนองพลบั 439 ม.10 ตําบลหนองพลับอ.หัวหนิจ.

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 



ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032-571273/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุ
ปี)) 

08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 นาท ี
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้ีѷประสงคจ์ะขอรับเบีѸยความพกิารในปีงบประมาณถัดไปหรอื
ผูรั้บมอบอาํนาจยืѷนคําขอพรอ้มเอกสารหลักฐานและเจา้หนา้ทีѷ
ตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -) 

20 นาท ี เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

2) การพจิารณา 
ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบยืѷนคําขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อ
ลงทะเบยีน 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการ
คณุภาพชวีติคนพกิารพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนา (กรณทีีѷผูข้อรบัเงนิเบีҟย
ความพกิารประสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอายผุา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกโดยหน่วยงานของรฐัทีѷม ี
รปูถา่ยพรอ้มสําเนาของผูดู้แลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู้
พทิกัษผ์ูอ้นบุาลแลว้แตก่รณี (กรณยีืѷนคําขอแทน) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนาของผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทน
โดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษผ์ูอ้นบุาลแลว้แตก่รณี (กรณทีีѷคนพกิารเป็น
ผูเ้ยาวซ์ึѷงมผีูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไร้
ความสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษห์รอืผูอ้นุบาล
แลว้แตก่รณีการย ืѷนคําขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทน
ดงักลา่ว) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลหนองพลับ 439 ม.10 ตําบลหนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032-571273 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีѸยความพกิาร 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การลงทะเบยีนและยืѷนคาํขอรับเงนิเบีѸยความพกิาร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสังคมและการมสีว่นรว่มกรมส่งเสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷนสํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสังคมและการมสีว่นรว่ม 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึѸนทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีѸยความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิѷนพ.ศ. 
2553 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยความพกิารเทศบาลตาํบลหนองพลบั 439 ม.10 ตําบล
หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032-571273 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


