
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัҟงสถานทีѷจาํหน่ายอาหารและสถานทีѷ
สะสมอาหารพืҟนทีѷไมเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 
 
ผูใ้ดประสงคข์อจัดตั Ѹงสถานทีѷจําหนา่ยอาหารหรอืสถานทีѷสะสมอาหารในอาคารหรอืพืѸนทีѷใดซึѷงมพีืѸนทีѷไม่เกนิ 200 ตารางเมตรและ
มใิชเ่ป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิѷนเพืѷอขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ทั ѸงนีѸผูข้อรับหนังสือรับรองการแจง้
สามารถดําเนนิกจิการไดท้ันทหีลังจากยืѷนคําขอโดยยืѷนคําขอตามแบบฟอรม์ทีѷกฎหมายกําหนดพรอ้มทั Ѹงเอกสารประกอบการแจง้
ตามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷนณกองสาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้มเทศบาลตําบลหนองพลับ 
 
  2. เงืѷอนไขในการยืѷนคําขอ (ตามทีѷระบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืѷนเอกสารทีѷถูกตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) ใบรบัรองแพทย ์
 
     (3) สาํเนาบัตรประชาชน/สําเนาทะเบยีนบา้น 
 
หมายเหต:ุ ขั Ѹนตอนการดําเนนิงานตามคูม่ือจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแตเ่จา้หนา้ทีѷไดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีѷระบุไวใ้นคู่มอื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
กองสาธารณสุขและสิѷงแวดลอ้มเทศบาลตําบลหนองพลับอําเภอ
หัวหนิจังหวัดประจวบครีขัีนธเ์ลขทีѷ 439 ม.10 ต.หนองพลบัอ.หัว
หนิจ.ประจวบครีขัีนธ ์77110/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรบัหนังสอืรับรองการแจง้ยืѷนคําขอแจง้จัดตั Ѹงสถานทีѷ
จําหนา่ยอาหารและสถานทีѷสะสมอาหารพืѸนทีѷไม่เกนิ 200 ตาราง
เมตรพรอ้มหลักฐานทีѷทอ้งถิѷนกาํหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน)) 

15 นาท ี เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷออกใบรับแจง้ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. กฎหมายกําหนดตอ้งออกใบรับแจง้ภายในวันทีѷไดรั้บแจง้)) 

30 นาท ี เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจง้ไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีѷแจง้ตอ่ผูย้ืѷนคําขอแจง้
แกไ้ข/เพิѷมเตมิเพืѷอดําเนนิการหากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้น

1 ชัѷวโมง เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
ขณะนั Ѹนใหจั้ดทําบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอื
หลักฐานยืѷนเพิѷมเตมิภายใน 7 วันนับแตว่ันทีѷไดร้ับแจง้โดยให ้
เจา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷนคําขอลงนามไวใ้นบันทกึนั Ѹนดว้ย 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. หากผูแ้จง้ไม่แกไ้ขหรอืไม่สง่เอกสารเพิѷมเตมิภายใน 7 วนัทํา
การนับแต่วันทีѷไดรั้บการแจง้ทีѷกาํหนดในแบบบนัทกึความ
บกพรอ่งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมอํีานาจสัѷงใหก้ารแจง้ของผูแ้จง้
เป็นอันสิѸนสุด)) 

4) - 
ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอันสิѸนสดุ 
     1. กรณีออกหนังสอืรับรองการแจง้ 
มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบเพืѷอมารบัหนังสอืรับรองการแจง้ 
     2. กรณีการแจง้เป็นอันสิѸนสดุ 
แจง้คําสัѷงใหก้ารแจง้เป็นอันสิѸนสุดแก่ผูแ้จง้ทราบพรอ้มแจง้สทิธิ
การอุทธรณ ์
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน)) 

5 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

5) - 
ชาํระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคํีาสัѷงออกหนังสอืรับรอง 
การแจง้) 
แจง้ใหผู้ย้ืѷนคาํขอแจง้มาชําระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีѷทอ้งถ ิѷนกําหนด (สถานทีѷจําหนา่ยอาหารและสถานทีѷ
สะสมอาหารพืѸนทีѷไม่เกนิ 200 ตารางเมตร)  
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. กรณีไม่ชาํระตามระยะเวลาทีѷกําหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิѷมขึѸน
อกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชาํระ)) 

1 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีѷมกีารมอบอํานาจ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนด) 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
5) 

 
หลกัฐานทีѷแสดงการเป็นผูม้อํีานาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนด) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายทีѷเก ีѷยวขอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารและหลกัฐานอ ืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กาํหนด 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) อตัราค่าธรรมเนยีมหนงัสอืรบัการแจง้จดัต ัҟงสถานทีѷจําหนา่ยอาหาร

แ ล ะ ส ถ า น ทีѷ ส ะ ส ม อ า ห า ร 
พืҟนทีѷไม่เกนิ 200 ตารางเมตรฉบบัละไม่เกนิ 1,000 บาทต่อปี 
 
(หมายเหตุ: (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิѷน)) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) แจง้ผา่นศนูยรั์บเรืѷองรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของส่วนราชการนัѸน  ๆ

(หมายเหตุ: (กองสาธารณสุขและส ิѷงแวดลอ้มเทศบาลตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขัีนธเ์ลขทีѷ 
439 ม.10 ต.หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบครีขัีนธ ์77110)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอแจง้จัดตั Ѹงสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรอืสถานทีѷสะสมอาหาร 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถ ิѷน)) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตั Ѹงสถานทีѷจําหนา่ยอาหารและสถานทีѷสะสมอาหารพืѸนทีѷไม่เกนิ 200 ตาราง
เมตร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและส่วนทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิพ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตักิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตั Ѹงสถานทีѷจําหนา่ยอาหารและสถานทีѷสะสมอาหารพืѸนทีѷไม่เกนิ 
200 ตารางเมตร 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 


