
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตจาํหนา่ยสนิคา้ในทีѷหรอืทางสาธารณะ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 
 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในทีѷหรอืทางสาธารณะตอ้งยืѷนขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถ ิѷนหรอืพนักงาน
เจา้หนา้ทีѷทีѷรับผดิชอบโดยยืѷนคําขอตามแบบฟอรม์ทีѷกฎหมายกําหนดพรอ้มทั Ѹงเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กําหนดของ
ทอ้งถิѷนณกองสาธารณสขุและสิѷงแวดลอ้มเทศบาลตําบลหนองพลับ 
 
   2. เง ืѷอนไขในการยืѷนคําขอ (ตามทีѷระบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืѷนเอกสารทีѷถูกตอ้งและครบถว้น 
 
 (2) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิѷน) 
 
  (3) ใบรบัรองแพทย ์
 
     (4) สาํเนาทะเบยีนบา้น/สาํเนาบัตรประชาชน 
 
หมายเหต:ุ ขั Ѹนตอนการดําเนนิงานตามคูม่ือจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแตเ่จา้หนา้ทีѷไดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีѷระบุไวใ้นคู่มอื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
กองสาธารณสุขและสิѷงแวดลอ้มเทศบาลตําบลหนองพลับอําเภอ
หัวหนิจังหวัดประจวบครีขัีนธเ์ลขทีѷ 439 ม.10 ต.หนองพลบัอ.หัว
หนิจ.ประจวบครีขัีนธ ์77110/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
(หมายเหตุ: (1. อปท. สามารถเปลีѷยนแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ทีѷ
รับผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวันเวลาทีѷทอ้งถิѷนเปิดใหบ้รกิาร)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืѷนคําขอรับใบอนุญาตจําหนา่ยสนิคา้ในทีѷหรอื
ทางสาธารณะพรอ้มหลักฐานทีѷทอ้งถิѷนกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน)) 

15 นาท ี เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอและความครบถว้น
ของเอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีѷแจง้ตอ่ผูย้ืѷนคําขอใหแ้กไ้ข/
เพิѷมเตมิเพืѷอดําเนนิการหากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนั Ѹน
ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลักฐาน
ยืѷนเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกาํหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷน

1 ชัѷวโมง เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
คําขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัѸนดว้ย 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. หากผูข้อใบอนุญาตไมแ่กไ้ขคําขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิѷมเตมิ
ใหค้รบถว้นตามทีѷกําหนดในแบบบันทกึความบกพร่องให ้
เจา้หนา้ทีѷสง่คนืคาํขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตุ
แห่งการคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ (อทุธรณต์ามพ.ร.บ. 
วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสถานทีѷดา้นสขุลักษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออก
ใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสุขลักษณะแนะนําใหป้รับปรุง
แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วนันับแตว่ันทีѷเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง (ฉบับทีѷ 2)  
พ.ศ. 2557) 
)) 

20 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

4) - 
การแจง้คําสัѷงออกใบอนุญาต/คาํสัѷงไมอ่นญุาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพืѷอมารับ
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาทีѷทอ้งถิѷนกําหนดหากพน้กําหนดถอื
วา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนญุาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้วัอัน
สมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
แจง้คําสัѷงไม่ออกใบอนุญาตจําหนา่ยสนิคา้ในทีѷหรอืทาง
สาธารณะแกผู่ข้ออนญุาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ ์
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่
อาจมคํีาสัѷงไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วันนับแตว่ันทีѷเอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2 ครัѸงๆ
ละไม่เกนิ 15 วันและแจง้ใหผู้ย้ ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วนันับแต่
วันทีѷพจิารณาแลว้เสรจ็ทั ѸงนีѸหากเจา้พนักงานทอ้งถิѷนพจิารณายัง
ไม่แลว้เสรจ็ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบถงึเหตแุหง่
ความลา่ชา้ทกุ 7 วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสรจ็พรอ้มสาํเนา
แจง้ก.พ.ร. )) 

8 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

5) - 
ชาํระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคํีาสัѷงอนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชําระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลา
ทีѷทอ้งถิѷนกาํหนด 

1 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. กรณีไม่ชาํระตามระยะเวลาทีѷกําหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิѷมขึѸน
อกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชาํระ)) 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

แผนทีѷสงัเขปแสดงทีѷต ัҟงจําหน่ายอาหาร (กรณเีร่ขายไม่ตอ้งมแีผน
ทีѷ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนด) 

- 

4) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนญุาตและผูจํ้าหนา่ยอาหารหรอื
เอกสารหลกัฐานทีѷแสดงวา่ผา่นการอบรมหลกัสตูรสุขาภบิาล
อาหาร (กรณจํีาหน่ายสนิคา้ประเภทอาหาร) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนด) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) อตัราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในทีѷหรือทาง

ส า ธ า ร ณ ะ 
     (ก) จําหน่ายโดยลกัษณะวธิกีารจดัวางสนิคา้ในทีѷหนึѷงทีѷใดโดย
ป ก ติ ฉ บ ั บ ล ะ ไ ม่ เ กิ น  500 บ า ท ต่ อ ปี 
     (ข) จําหน่ายโดยลกัษณะการเร่ขายฉบบัละไม่เกนิ  50  บาทตอ่
ปี 
 
(หมายเหตุ: (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิѷน)) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) แจง้ผา่นศนูยรั์บเรืѷองรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของส่วนราชการนัѸน  ๆ

(หมายเหตุ: (กองสาธารณสุขและส ิѷงแวดลอ้มเทศบาลตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขัีนธเ์ลขทีѷ 
439 ม.10 ต.หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบครีขัีนธ ์77110)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 



ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม์ใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิѷน)) 
 

หมายเหต ุ

การแจง้ผลการพจิารณา 
 
19.1ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยังไม่อาจมีคําสัѷงไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วันนับแตว่ันทีѷเอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2 ครัѸงๆละไมเ่กนิ 15 วันและใหแ้จง้ตอ่ผูย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันทีѷพจิารณาแลว้เสรจ็ 
 
19.2 ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนพจิารณายังไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบ
ถงึเหตแุหง่ความล่าชา้ทกุ 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสรจ็พรอ้มสาํเนาแจง้ก.พ.ร. ทราบทุกครัѸง 
 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในทีѷหรอืทางสาธารณะ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและส่วนทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิพ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตักิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอใบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในทีѷหรอืทางสาธารณะ 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


