
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัแจง้การตายเกนิกําหนด 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูแ้จง้ไดแ้ก่เจา้บา้นของบา้นทีѷมกีารตายบุคคลทีѷไปกับผูต้ายขณะตายผูพ้บศพหรอืผูซ้ ึѷงไดรั้บมอบหมาย 
 
2. ระยะเวลาการแจง้ภายหลัง 24 ชัѷวโมงนับตั Ѹงแตเ่วลาตายหรอืเวลาพบศพ 
 
3. เง ืѷอนไข 
 
(1) กรณมีเีหตอัุนควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมายระเบยีบหรอืโดยอําพรางหรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจาก
ความเป็นจรงิใหน้ายทะเบยีนดาํเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอ้มและพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ
ภายใน 60 วนั 
 
(2) กรณีทีѷมคีวามซับซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบัิตขิอ้กฎหมายหรอืการตรวจสอบเอกสารสาํคัญตอ้งดาํเนนิการหารอื
มายังสาํนักทะเบยีนกลางใหดํ้าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วัน (ทั ѸงนีѸการหารอืตอ้งสง่ใหส้ํานักทะเบยีนกลางภายใน 30 วนันับ
แตว่ันทีѷรับเรืѷอง) โดยสง่ผ่านสํานักทะเบยีนจังหวดัเพืѷอสง่ใหส้าํนักทะเบยีนกลางเพืѷอตอบขอ้หารอืดังกล่าวตอ่ไป 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
สํานักทะเบยีนทอ้งถิѷนเทศบาลตําบลหนองพลับ  439  ม.10  ต.
หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบฯ  77110  โทร.032-571273  ตอ่  
103/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
(หมายเหตุ: (แห่งทอ้งทีѷทีѷตายหรอืทีѷศพอยู่หรอืมกีารจัดการศพ
โดยการเก็บฝังเผาหรอืทําลาย)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷรับเรืѷองคําขอและตรวจสอบหลักฐานการยืѷนประกอบ
พจิารณาในเบืѸองตน้ 
(หมายเหตุ: (สํานักทะเบยีนทอ้งถิѷนเทศบาลตําบลหนองพลับ  
439  ม.10  ต.หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบฯ  77110  
โทร.032-571273  ตอ่  103)) 

10 นาท ี สํานักบรหิารการทะเบยีน 
 

2) การพจิารณา 
การตรวจสอบหลักฐานสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอ้มและ
รวบรวมหลักฐานพรอ้มความเห็นใหน้ายทะเบยีนพจิารณา 
(หมายเหตุ: (สํานักทะเบยีนทอ้งถิѷนเทศบาลตําบลหนองพลับ  
439  ม.10  ต.หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบฯ  77110  
โทร.032-571273  ตอ่  103)) 

20 วนั สํานักบรหิารการทะเบยีน 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณารับแจง้/ไม่รบัแจง้และแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหตุ: (สํานักทะเบยีนทอ้งถิѷนเทศบาลตําบลหนองพลับ  
439  ม.10  ต.หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบฯ  77110  
โทร.032-571273  ตอ่  103)) 

10 วนั สํานักบรหิารการทะเบยีน 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุผูแ้จง้) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

2) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุของผ◌้ตูายถา้ม)ี 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้นท.ร.14 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุทีѷผูต้ายมชีืѷออยู)่ 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการตายตามแบบท.ร. 4/1 ทีѷออกโดย
สถานพยาบาล 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีทีѷคนตายเขา้รับการรักษากอ่นตาย) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

ผลตรวจสารพนัธกุรรม (DNA) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุทีѷสามารถบง่บอกตัวบคุคลของผูต้าย) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไม่เสยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหตุ: -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักทะเบยีนทอ้งถิѷนเทศบาลตําบลหนองพลับ  439  ม.10  ต.หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบฯ  77110  

โทร.032-571273  ตอ่  103 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศนูยด์าํรงธรรมกระทรวงศูนยดํ์ารงธรรมจังหวัดศนูยด์ํารงธรรมอําเภอโทร. 1567 
(หมายเหตุ: -) 

3) กรมการปกครองสาํนักบรหิารการทะเบยีนโทร. 1547 
(หมายเหตุ: -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



ชืѷอกระบวนงาน:การรับแจง้การตายเกนิกําหนด 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองสํานักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบสาํนักทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการจัดทําทะเบยีนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไ้ขเพิѷมเตมิถงึฉบบัทีѷ 5 พ.ศ. 2551 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับแจง้การตายเกนิกําหนด 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 


