
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนุญาตตดิต ัҟงมาตรวดันํ ҟาประปา 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.ผูใ้ดทีѷประสงคจ์ะขอใชน้ํѸาประปาใหย้ืѷนคํารอ้งแสดงความประสงคข์อใชน้ํѸาประปาตอ่การประปาเทศบาลตําบลหนองพลับตาม
แบบคํารอ้งของการประปา 
 
2. ผูป้ระสงคจ์ะขอรับบรกิารใชนํ้Ѹาประปาจากกองการประปาตอ้งชําระคา่ธรรมเนยีมเงนิคา่ประกันใชน้ํѸาประปาและคา่ใชจ้่ายในการ
ใชนํ้Ѹาประปาในอัตราทีѷกําหนด 
 
3. ผูท้ีѷประสงคจ์ะขอรับบรกิารใชนํ้Ѹาประปาจากการประปาเป็นการชัѷวคราวเพืѷอใชป้ระกอบกจิการใดกจิการหนึѷงทีѷมีความจําเป็น
จะตอ้งใชนํ้Ѹาประปาชัѷวคราวและหรอืเป็นการเร่งด่วนในการประกอบกจิการนั Ѹนใหย้ืѷนคาํรอ้งขอรับบรกิารใชนํ้Ѹาประปาชัѷวคราวตอ่การ
ประปาและตอ้งชําระคา่ธรรมเนยีมและค่าใชจ้่ายในการใหบ้รกิารใชน้ํѸาประปาชัѷวคราวตามอัตราทีѷกําหนด 
 
4. ผูใ้ดประสงคท์ีѷจะขอเชืѷอมบรรจบทอ่ประธานหรอืทอ่ส่งนํѸาเอกของการประปาใหย้ืѷนคํารอ้งขออนุญาตเชืѷอมบรรจบทอ่ประธาน
หรอืทอ่สง่นํѸาเอกต่อการประปาตามแบบคํารอ้งของการประปาโดยจะตอ้งชาํระคา่ธรรมเนยีมคา่ใชจ่้ายในการเชืѷอมบรรจบทอ่
ประทานหรอืท่อสง่นํѸาเอกตามอัตราทีѷกําหนดและจะตอ้งปฏบิตัติามเงืѷอนไขทีѷพนักงานเจา้หนา้ทีѷกําหนด 
 
5. เมืѷอไดรั้บคํารอ้งขอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีѷรบีดําเนนิการพจิารณาและประมาณการคา่ธรรมเนยีมคา่ใชจ่้ายในการใหบ้รกิารซึѷงผู ้
ขอจะตอ้งชาํระและพจิารณาเสนอความเห็นตอ่ผูบ้ังคับบญัชาตามลําดบัขัѸนจนถงึนายกเทศมนตรเีพืѷอพจิารณาอนมัุตติามคํารอ้ง
ของผูข้อภายในกําหนด๑๕วนันับตัѸงแต่วันทีѷไดรั้บคํารอ้งแลว้ใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีѷมหีนังสอืแจง้ใหผู้ข้อชาํระค่าธรรมเนยีมและ
คา่ใชจ้า่ยในการใหบ้รกิารตามอัตราตามระเบยีบนีѸแลว้แตก่รณ ี
 
กรณีนายกเทศมนตรพีจิารณาแลว้ไม่อนมัุตติามคาํรอ้งขอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีѷมหีนังสอืแจง้เหตไุม่อนุมัตใิหผู้ข้อทราบโดยไม่
ชักชา้ 
 
6.การต่อทอ่ประปาจากทอ่ประธานหรอืทอ่สง่นํѸาเอกภายนอกอาคารถงึทีѷตั ѸงมาตรวัดนํѸารวมถงึการตดิตั ѸงมาตรวัดนํѸาหรอืเครืѷองกั Ѹน
นํѸาพรอ้มทั Ѹงการกําหนดขนาดของส ิѷงของเหลา่นัѸนเป็นหนา้ทีѷของการประปาเทศบาลจัดทําใหทั้ Ѹงส ิѸนโดยคดิค่าธรรมเนยีนและ
คา่ใชจ้า่ยในการดําเนนิการกบัผูข้อรับบรกิารใชนํ้ѸาประปาตามอัตราในระเบยีบนีѸส่วนท่อและอุปกรณ์ภายในตั Ѹงแตม่าตรวัดนํѸาเขา้ไป
ผูข้อรับบรกิารใชนํ้Ѹาประปาเป็นผูดํ้าเนนิการจัดทําเองโดยความเห็นชอบของการประปา 
 
7. กรณีทอ่สง่นํѸาเอกหรอืท่อประธานของการประปายังขยายไปไม่ถงึจุดทีѷขอรับบรกิารใชนํ้Ѹาประปาหรอืจุดทีѷขอขยายการบรกิาร
ใชนํ้Ѹาประปาผูข้อรับบรกิารจะตอ้งเป็นผูอ้อกเงนิค่าใชจ้า่ยในการวางท่อสง่นํѸาเอกหรอืทอ่ประทานไปถงึจุดทีѷขอรบับรกิารใช ้
นํѸาประปาหรอืจดุทีѷขอขยายเขตการใหบ้รกิารใชน้ํѸาประปาอนัไดแ้ก่คา่ทอ่ประปาคา่วสัดอุปุกรณ์และคา่แรงงานทีѷใชใ้นการ
ดําเนนิการตามทีѷพนักงานเจา้หนา้ทีѷไดป้ระมาณการและกําหนดรายระเอยีดตามอัตราทีѷกําหนดใหกั้บประปาเพิѷมขึѸนนอกเหนอืจาก
คา่ธรรมเนยีมและคา่ใชจ้า่ยในการใหบ้รกิารตามทีѷพนักงานเจา้หนา้ทีѷกาํหนด 
 
ในกรณีทีѷผูข้อรับบรกิารประสงคท์ีѷจะเป็นผูดํ้าเนนิการวางทอ่สง่นํѸาเอกหรอืทอ่ประธานไปถงึจุดทีѷขอรบับรกิารใชนํ้Ѹาประปาหรอืจุดทีѷ
ขอขยายเขตใหบ้รกิารใชนํ้Ѹาประปาเองหรอืใหบ้คุคลอืѷนดาํเนนิการใหเ้ทา่นัѸนวัสดทุอ่ประปาขนาดและชนดิอปุกรณ์ทีѷใชใ้นการ
ดําเนนิการวางทอ่สง่นํѸาประปาจะตอ้งอยู่ภายใตก้ารควบคมุดแูลและตรวจสอบอยา่งใกลช้ดิโดยพนักงานเจา้หนา้ทีѷของการประปา
และตอ้งปฏบิัตติามเงืѷอนไขในระเบยีบนีѸหา้มมใิหดํ้าเนนิการวางทอ่เองโดยลําพังอกีทัѸงจะตอ้งชาํระคา่ธรรมเนยีมคา่ใชจ้่ายในการ
ใหบ้รกิารตามอัตราทีѷกําหนด 
 
8. มาตรวัดนํѸาจะตดิตั Ѹงไวท้ีѷตอนตน้ทางภายในเขตสถานทีѷของผูใ้ชน้ํѸาณทีѷซ ึѷงตรวจสอบและจดจํานวนนํѸาไดง่้ายทัѸงนีѸตอ้งอยู่ในการ
พจิารณาของการประปา 
 
 
 
 



ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
เทศบาลตาํบลหนองพลบั (กองการประปา) เลขทีѷ 439 หมู่ทีѷ 10 
ตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวดัประจวบครีขัีนธ ์77110 
โทรศัพท ์ 032-528-076/ตดิต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :5 วันทําการ 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสารประกอบในการยืѷนคํารอ้งขอตามหลักเกณฑ์
และเง ืѷอนในการยืѷนคํารอ้ง 
(หมายเหตุ: -) 

1 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

2) การพจิารณา 
พจิารณาคาํขอ 
(หมายเหตุ: -) 

2 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามอนญุาต 
(หมายเหตุ: -) 

2 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุสาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูข้อรบับรกิารใชนํ้Ѹาประปา
และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรั้บมอบอํานาจใหผู้อ้ ืѷนดําเนนิการ
แทน / ผูย้ืѷนคําขอตอ้งเซ็นรับรองสาํเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุสาํเนาทะเบยีนบา้นซึѷงมชีืѷอของผูรั้บบรกิารใชนํ้Ѹาประปาอยู่ใน
ทะเบยีนบา้นและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูรั้บมอบอํานาจในกรณีมอบ
อํานาจใหผู้อ้ ืѷนดําเนนิการแทน / ผูย้ืѷนคําขอตอ้งเซน็รับรองสาํเนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีเจา้ของบา้นหรอืเจา้ของอาคารมอบอาํนาจใหผู้อ้ ืѷน
ดําเนนิการแทน) 

- 

4) 
 

หนงัสอืสําคญัการจดทะเบยีน / หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน / 
หนงัสอือนุญาตใหป้ระกอบกจิการ 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณผีูข้อใชนํ้Ѹาเป็นนติบิคุคล ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) อตัราค่าธรรมเนียมตามระเบยีบว่าด้วยหลกัเกณฑว์ิธกีารและ คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
เง ืѷอนไขการใชนํ้ҟาประปาและอตัราค่าบริการของเทศบาลตําบล
หนองพลบัพ.ศ. 2545 
(หมายเหตุ: -) 

 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลหนองพลับ 

(หมายเหตุ: (เลขทีѷ 439 หมู่ทีѷ 10 ตาํบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธ ์ 77110)  (โทรศพัท ์032-
528-076)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํรอ้งขอใชนํ้Ѹาประปา 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การขออนุญาตตดิตั ѸงมาตรวัดนํѸาประปา 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลหนองพลับอาํเภอหัวหนิจังหวดัประจวบครีขัีนธก์รมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷนเทศบาลตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขัีนธ ์

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)ตามมาตรา 51(1) แห่งพระราชบัญญัตเิทศบาลพ.ศ. 2496 ประกอบระเบยีบวา่ดว้ยหลักเกณฑว์ธิกีารและเงืѷอนไขการใช ้
นํѸาประปาและอัตราคา่บรกิารของเทศบาลตําบลหนองพลับพ.ศ. 2545 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:ไม่ไดกํ้าหนด 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขออนุญาตตดิตั ѸงมาตรวัดนํѸาประปา 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


