
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การโอนใบอนญุาตประกอบกจิการสถานบีรกิารนํ ҟามนั 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หากผูรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะโอนกจิการตามทีѷไดร้บัอนุญาตใหแ้กบ่คุคลอืѷนใหย้ืѷนคําขอโอนใบอนุญาตตามแบบธพ.น. ๕พรอ้ม
ดว้ยเอกสารและหลักฐานทีѷถกูตอ้งครบถว้น 
หมายเหตุ : 
๑. หากเหน็วา่คําขอไมถู่กตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนั Ѹนผูร้บัคําขอและผูย้ืѷนคํา
ขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืѷนคําขอดําเนนิการ
แกไ้ข/เพิѷมเตมิหากผูย้ืѷนคําขอไม่ดําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกาํหนดผูร้ับคําขอจะดาํเนนิการคนืคาํขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
๒. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพรอ่งนั Ѹนเรยีบรอ้ยแลว้ 
๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่ือเร ิѷมนับหลังจากเจา้หนา้ทีѷผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
๔. ทั ѸงนีѸจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืѷนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตว่ันทีѷพจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ัดเจนพรอ้มตดิแสตมป์สําหรับคา่
ไปรษณีย์ลงทะเบยีนตามอัตราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจํากัดกําหนด 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
เทศบาลตาํบลหนองพลบัตําบลหนองพลับอาํเภอหวัหนิจังหวัด
ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032571273 ตอ่ 110/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วันทําการ 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷรับคําขอและตรวจสอบความครบถว้นของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานทีѷกําหนด 
(หมายเหตุ: -) 

1 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีѷรับผดิชอบพจิารณา/ตรวจเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -) 

27 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

2 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2) 

 
สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

4) 
 

คําขอโอนใบอนุญาตประกอบกจิการ (แบบธพ.น.5) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมธุรกจิพลังงาน 

5) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูม้อบอาํนาจและผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ ีѷดนิของผูร้บัโอนใบอนญุาต 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดมิ) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิ
จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์

8) 
 

สําเนาสญัญาประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรมป์ระกนัภยัความ
รบัผดิชอบตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้บัความเสยีหายจากภยัอนัเกดิ
จากการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ๓ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

อ ืѷนๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 

(หมายเหตุ: -) 
คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลหนองพลับ 

(หมายเหตุ: (439 หมู่ 10 ตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวดัประจวบครีขัีนธ ์77110) (โทร 032571273 ตอ่ 
110)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 



ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารนํѸามัน 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลหนองพลับอาํเภอหัวหนิจังหวดัประจวบครีขัีนธก์รมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷนเทศบาลตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขัีนธ ์

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑแ์ละเงืѷอนไขเกีѷยวกบัการแจง้การอนุญาตและอัตราคา่ธรรมเนยีมเกีѷยวกบัการประกอบกจิการ
นํѸามันเชืѸอเพลงิพ.ศ. 2556 
 
2)ประกาศกรมธรุกจิพลังงานเรืѷองกําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ  2  สถานทีѷย ืѷนแบบคําขอและแบบ
ใบอนญุาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ  3  พ.ศ. 2556 
 
3)ประกาศกระทรวงพลังงานเรืѷองหลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้ีการประกันภัยความรบัผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดรั้บความ
เสยีหายจากภัยอันเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2557 
 
4)พระราชบัญญตัคิวบคุมนํѸามันเชืѸอเพลงิพ.ศ. 2542 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ(ฉบับทีѷ 2) พ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงืѷอนไขเกีѷยวกับการแจง้ขอ
อนุญาตและอัตราคา่ธรรมเนยีมเกีѷยวกับการประกอบกจิการนํѸามันเชืѸอเพลงิพ.ศ.2556 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การโอนใบอนญุาตประกอบกจิการสถานบีรกิารนํѸามัน 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


