
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแจง้ร ืҟอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูใ้ดจะรืѸอถอนอาคารทีѷมสี่วนสูงเกนิ 15เมตรซึѷงอยู่หา่งจากอาคารอืѷนหรอืทีѷสาธารณะนอ้ยกว่าความสงูของอาคารและอาคารทีѷอยู่
หา่งจากอาคารอืѷนหรอืทีѷสาธารณะนอ้ยกวา่ 2เมตรโดยไม่ยืѷนคําขอรับใบอนญุาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิѷนก็ไดโ้ดยการแจง้ต่อเจา้
พนักงานทอ้งถิѷนตามมาตรา 39ทวเิมืѷอผูแ้จง้ไดดํ้าเนนิการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีѷเจา้พนักงาน
ทอ้งถิѷนกําหนดเพืѷอเป็นหลักฐานการแจง้ใหแ้กผู่นั้ Ѹนภายในวันทีѷไดร้บัแจง้ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพบในภายหลังวา่ผู ้
แจง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรอืยืѷนเอกสารไวไ้ม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นมาตรา 39ทวใิหเ้จา้พนักงานทอ้งถ ิѷนมีอาํนาจสัѷงใหผู้ ้
แจง้มาดําเนนิการแกไ้ขใหถู้กตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7วันนับแตว่ันทีѷไดรั้บแจง้คําสัѷงดังกลา่วและภายใน 120วันนับแตว่ันทีѷได ้
ออกใบรับแจง้ตามมาตรา 39ทวหิรอืนับแตว่ันทีѷเร ิѷมการรืѸอถอนอาคารตามทีѷไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถิѷนไดต้รวจพบวา่การรืѸอ
ถอนอาคารทีѷไดแ้จง้ไวแ้ผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารทีѷไดย้ืѷนไวต้ามมาตรา 
39ทวไิมถู่กตอ้งตามบทบัญญัตแิหง่พระราชบัญญตันิีѸกฎกระทรวงหรอืขอ้บัญญัตทิอ้งถ ิѷนทีѷออกตามพระราชบัญญตันิีѸหรอืกฎหมาย
อืѷนทีѷเกีѷยวขอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมหีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวทิราบโดยเรว็ 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
เทศบาลตาํบลหนองพลบัตําบลหนองพลับอาํเภอหวัหนิจังหวัด
ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032571273 ตอ่ 110/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :15 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยืѷนแจง้รืѸอถอนอาคารจา่ยคา่ธรรมเนยีมและรับใบรบัแจง้ 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการ
รืѸอถอนอาคาร)) 

1 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง้ 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการ
รืѸอถอนอาคาร)) 

2 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณา
รับรองการแจง้และมหีนังสอืแจง้ผูย้ืѷนแจง้ทราบ 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการ
รืѸอถอนอาคาร)) 

12 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีคุคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุกรณนีติบิคุคล) 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
3) 

 
แบบการแจง้ร ืҟอถอนอาคารตามทีѷเจา้พนกังานทอ้งถ ิѷนกาํหนดและ
กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ร ืѸอถอนอาคาร) 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบข ัҟนตอนและสิѷงป้องกนัวสัดุ
หลน่ในการรืҟอถอนอาคาร (กรณอีาคารมลีกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวชิาชพีควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ร ืѸอถอนอาคาร) 

- 

5) 
 

โฉนดทีѷดนิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้ม
เจา้ของทีѷดนิลงนามรบัรองสําเนาทกุหนา้กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ช่
เจา้ของทีѷดนิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีѷดนิใหร้ืҟอถอน
อาคารในทีѷดนิ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ร ืѸอถอนอาคาร) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ ีѷดนิและประกอบกจิการในนคิมอุตสาหกรรมหรอื
ใบอนุญาตฯฉบบัตอ่อายหุรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ ีѷดนิและประกอบ
กจิการ (สว่นขยาย) พรอ้มเงืѷอนไขและแผนผงัทีѷดนิแนบทา้ย 
(กรณอีาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ร ืѸอถอนอาคาร) 

- 

7) 
 

กรณทีีѷมกีารมอบอาํนาจตอ้งมหีนงัสอืมอบอํานาจตดิอากรแสตมป์ 
30 บาทพรอ้มสําเนาบตัรประจาํตวัประชาชนสําเนาทะเบยีนบา้น
หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ร ืѸอถอนอาคาร) 

- 

8) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อีาํนาจลง
นามแทนนติบิคุคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของทีѷดนิ (กรณเีจา้ของ
ทีѷดนิเป็นนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ร ืѸอถอนอาคาร) 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (ระดบัวุฒวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

10) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคมุการรืҟอถอน
พรอ้มสาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
(กรณอีาคารทีѷตอ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

11) 
 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทีѷมลีายมอื
ชืѷอพรอ้มกบัเขยีนชืѷอตวับรรจงและคณุวฒุทิ ีѷอยูข่องสถาปนกิและ
วศิวกรผูอ้อกแบบตามกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามทีѷ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรงุเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามทีѷ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยดํ์ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตั Ѹงอยู่ณศูนยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามทีѷ 6) 
)) 

2) เทศบาลตําบลหนองพลับตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032571273 ตอ่ 110 
(หมายเหตุ: -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การแจง้รืѸอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและส่วนทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)พระราชบัญญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถิѷน
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีѷออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแจง้รืѸอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 


