
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแจง้ถมดนิ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การถมดนิทีѷตอ้งแจง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถ ิѷนจะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีѷครบถว้นดังนีѸ 
         1.1การดําเนนิการถมดนินั Ѹนจะตอ้งเป็นการดําเนนิการในทอ้งทีѷทีѷพระราชบัญญตักิารขดุดนิและถมดนิใชบ้ังคับไดแ้ก ่
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมอืงพัทยา 
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนอืѷนตามทีѷมกีฎหมายโดยเฉพาะจัดตั ѸงขึѸนซึѷงรฐัมนตรปีระกาศกําหนดในราชกจิจา
นุเบกษา 
              5) บรเิวณทีѷมพีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้ังคับกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
              7) ทอ้งทีѷซ ึѷงรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใ้ชบ้ังคับพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชกั้บกรณีองคก์ารบรหิารสว่น
ทอ้งถิѷนซึѷงไม่อยู่ในเขตควบคมุอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนนิการถมดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะทําการถมดนิ
โดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทีѷดนิต่างเจา้ของทีѷอยูข่า้งเคยีงและมพีืѸนทีѷเกนิ 2,000 ตารางเมตรหรอืมพีืѸนทีѷเกนิกวา่ทีѷเจา้
พนักงานทอ้งถิѷนประกาศกาํหนดซึѷงการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิѷนจะตอ้งไม่เป็นการขัดหรอืแยง้กับพระราชบัญญตักิารขดุ
ดนิและถมดนิ 
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ 
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนกําหนดเพืѷอเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7วันนับแตว่นัทีѷ
ไดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถกูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนแจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วันนับแตว่นัทีѷมกีารแจง้ถา้ผู ้
แจง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วันนับแตว่ันทีѷผูแ้จง้ไดรั้บแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมอํีานาจออกคําสัѷงใหก้ารแจง้เป็น
อันสิѸนผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีѷกําหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนออกใบรบัแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วันนับ
แตว่ันทีѷไดรั้บแจง้ทีѷถูกตอ้ง 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
เทศบาลตาํบลหนองพลบัตําบลหนองพลับอาํเภอหวัหนิจังหวัด
ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032571273 ตอ่ 110/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูแ้จง้ยืѷนเอกสารแจง้การถมดนิตามทีѷกาํหนดใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถ ิѷนดําเนนิการตรวจสอบขอ้มูล 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการ
ถมดนิ)) 

1 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนดําเนนิการตรวจสอบและพจิารณา (กรณี
ถกูตอ้ง) 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการ
ถมดนิ)) 

5 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนออกใบรบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรบั

1 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
แจง้ 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการ
ถมดนิ)) 

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

แผนผงับรเิวณทีѷประสงคจ์ะดําเนนิการถมดนิ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

แผนผงัแสดงเขตทีѷดนิและทีѷดนิบรเิวณขา้งเคยีง 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

โฉนดทีѷดนิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้ม
เจา้ของทีѷดนิลงนามรบัรองสําเนาทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุกรณผีูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทีѷดนิตอ้งมหีนังสอืยนิยอม
ของเจา้ของทีѷดนิใหก้่อสรา้งอาคารในทีѷดนิ) 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจกรณใีหบ้คุคลอ ืѷนยืѷนแจง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีѷดนิกรณีท ีѷดนิบุคคลอืѷน 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

รายการคาํนวณ (กรณกีารถมดนิทีѷมพี ืҟนทีѷของเนนิดนิตดิตอ่เป็น
ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิ
ต ัҟงแต ่2 เมตรขึҟนไปวศิวกรผูอ้อกแบบและคาํนวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุสาขาวศิวกรรม
โยธาไมต่ํѷากวา่ระดบัสามญัวศิวกรกรณีพืҟนทีѷเกนิ 2,000 ตาราง
เมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิ 5 เมตรวศิวกรผูอ้อกแบบและ
คํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุสาขาวศิวกรรมโยธาระดบัวุฒวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

10) ชืѷอผูค้วบคุมงาน (กรณกีารถมดนิทีѷมพี ืҟนทีѷของเนนิดนิตดิตอ่เป็น - 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิ

ต ัҟงแต ่2 เมตรขึҟนไปตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุสาขาวศิวกรรมโยธา) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

11) 
 

ชืѷอและทีѷอยูข่องผูแ้จง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมต่อฉบบัฉบบัละ 500 บาท 
(หมายเหตุ: -) 

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามทีѷ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรงุเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามทีѷ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยดํ์ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตั Ѹงอยู่ณศูนยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามทีѷ 6) 
)) 

2) เทศบาลตําบลหนองพลับ 
(หมายเหตุ: (439 หมู่ 10 ตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวดัประจวบครีขัีนธ ์77110) (โทร 032571273 ตอ่ 
110)) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การแจง้ถมดนิ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและส่วนทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตักิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแจง้ถมดนิ 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 


