
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ ีѷจอดรถทีѷกลบัรถและทางเขา้ - ออกของ
รถเพืѷอการอืѷนตามมาตรา 34 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หา้มมใิหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารทีѷตอ้งมีพืѸนทีѷหรอืสิѷงทีѷสรา้งขึѸนเพืѷอใชเ้ป็นทีѷจอดรถทีѷกลับรถและทางเขา้ออกของรถ
ตามทีѷระบุไวใ้นมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรอืใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลอืѷนดัดแปลงหรอืใชท้ีѷจอดรถทีѷกลบัรถและทางเขา้ออกของรถ
นัѸนเพืѷอการอืѷนทั ѸงนีѸไม่วา่ทั Ѹงหมดหรอืบางสว่นเวน้แตจ่ะได รับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิѷน 
 
ขอ้หา้มตามวรรคหนึѷงใหถ้อืวา่เป็นภาระตดิพันในอสังหารมิทรัพย์นั ѸนโดยตรงตราบทีѷอาคารนัѸนยังมอียู่ทั ѸงนีѸไม่วา่จะมกีารโอนทีѷจอด
รถทีѷกลับรถและทางเขา้ออกของรถนัѸนตอ่ไปยังบคุคลอืѷนหรอืไม่กต็าม 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
เทศบาลตาํบลหนองพลบัตําบลหนองพลับอาํเภอหวัหนิจังหวัด
ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032571273 ตอ่ 110/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืѷนขออนุญาตดัดแปลงพรอ้มเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรอืใชท้ีѷจอดรถทีѷกลับรถและทางเขา้-ออกของรถเพืѷอ
การอืѷน)) 

1 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรอืใชท้ีѷจอดรถทีѷกลับรถและทางเขา้-ออกของรถเพืѷอ
การอืѷน)) 

2 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนดําเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีѷดนิ
ตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานทีѷกอ่สรา้งจัดทํา
ผังบรเิวณแผนทีѷสังเขปตรวจสอบกฎหมายอืѷนทีѷเก ีѷยวขอ้งเชน่
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรืѷองเขตปลอดภยัในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทีѷดนิฯ 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรอืใชท้ีѷจอดรถทีѷกลับรถและทางเขา้-ออกของรถเพืѷอ
การอืѷน)) 

7 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนญุาต (อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมารบัใบอนุญาตกอ่สรา้ง
อาคาร (น.1) 
 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรอืใชท้ีѷจอดรถทีѷกลับรถและทางเขา้-ออกของรถเพืѷอ

35 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
การอืѷน)) 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีคุคลธรรมดา 
) 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุกรณนีติบิคุคล) 

- 

3) 
 

คําขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ ีѷจอดรถทีѷกลบัรถและทางเขา้ออก
ของรถเพืѷอการอืѷน (แบบข. 4) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

โฉนดทีѷดนิน.ส. 3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้พรอ้ม
เจา้ของทีѷดนิลงนามรบัรองสําเนาทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีѷดนิทีѷใหใ้ชเ้ป็นทีѷจอดรถ (กรณผีูข้อ
อนุญาตไม่ใช่เจา้ของทีѷดนิ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของท ีѷดนิ (กรณผีูข้ออนุญาตไมใ่ช่เจา้ของ
ทีѷดนิ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนและทะเบยีนบา้นของผูม้อีาํนาจลง
นามแทนนติบิคุคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของทีѷดนิ (กรณนีติบิคุคล
เป็นเจา้ของทีѷดนิ) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของ
ผูอ้อกแบบและคํานวณ (กรณเีป็นสิѷงทีѷสรา้งขึҟนเป็นอาคารเพืѷอใช้
เป็นท ีѷจอดรถ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุของ
ผูอ้อกแบบสถาปตัยกรรม (กรณทีีѷเป็นสิѷงทีѷสรา้งขึҟนเป็นอาคารเพืѷอ
ใชเ้ป็นทีѷจอดรถ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

10) หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณทีีѷ - 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 เป็นอาคารมลีกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

11) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณทีีѷ
เป็นอาคารมลีกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวชิาชพีสถาปตัยกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

12) 
 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ5ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

13) 
 

รายการคาํนวณโครงสรา้งพรอ้มลงลายมอืชืѷอเลขทะเบยีนของ
วศิวกรผูอ้อกแบบ (กรณทีีѷเป็นสิѷงทีѷสรา้งขึҟนเป็นอาคารเพืѷอใชเ้ป็นทีѷ
จอดรถ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

14) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารหรอืดดัแปลงอาคารหรอื
เคลืѷอนยา้ยอาคารหรอืเปลีѷยนการใชอ้าคาร 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามทีѷ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรงุเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามทีѷ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยดํ์ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตั Ѹงอยู่ณศูนยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามทีѷ 6) 
)) 

2) เทศบาลตําบลหนองพลับตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032571273 ตอ่ 110 
(หมายเหตุ: -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 



ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงหรอืใชท้ีѷจอดรถทีѷกลับรถและทางเขา้ - ออกของรถเพืѷอการอืѷนตามมาตรา 34 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและส่วนทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)พระราชบัญญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถิѷน
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีѷออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขออนุญาตดัดแปลงหรอืใชท้ีѷจอดรถทีѷกลับรถและทางเขา้ - ออกของรถเพืѷอการอืѷนตาม
มาตรา 34 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


