
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบรบัรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 
32 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลหนองพลบัอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีันธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
เมืѷอผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหก้อ่สรา้งดัดแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารประเภทควบคมุการใชห้รอืผูแ้จง้ 
ตามมาตรา 39 ทวไิดก้ระทําการดังกล่าวเสร็จแลว้ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนทราบตามแบบ 
ทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนกําหนดเพืѷอทาํการตรวจสอบการกอ่สรา้งดัดแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารนัѸนใหแ้ลว้ 
เสร็จภายในสามสบิวันนับแตวั่นทีѷไดรั้บแจง้ 
 
ถา้เจา้พนักงานทอ้งถิѷนไดทํ้าการตรวจสอบแลว้เห็นวา่การก่อสรา้งดัดแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคาร 
นัѸนเป็นไปโดยถกูตอ้งตามทีѷไดรั้บใบอนุญาตหรอืทีѷไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 ทวแิลว้ก็ใหอ้อกใบรับรองให ้
แก่ผูไ้ดรั้บใบอนญุาตหรอืผูแ้จง้ตามมาตรา 39 ทวเิพืѷอใหม้กีารใชอ้าคารนัѸนตามทีѷไดรั้บใบอนญุาตหรอืทีѷ 
ไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 ทวไิด ้
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
เทศบาลตาํบลหนองพลบัตําบลหนองพลับอาํเภอหวัหนิจังหวัด
ประจวบครีขัีนธ ์77110 โทร 032571273 ตอ่ 110/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :15 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืѷนแจง้และเสยีค่าธรรมเนยีม 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะขอ
ใบรับรองการก่อสรา้งดัดแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 
32)) 

1 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจสอบนัดวันตรวจ 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะขอ
ใบรับรองการก่อสรา้งดัดแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 
32)) 

7 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจอาคารทีѷกอ่สรา้งแลว้เสร็จและพจิารณา
ออกใบรบัรองอ. 6 และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบน.1 
(หมายเหตุ: (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะขอ
ใบรับรองการก่อสรา้งดัดแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 
32)) 

7 วนั เทศบาลตาํบลหนอง
พลับอาํเภอหวัหนิ

จังหวัดประจวบครีขัีนธ ์
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีคุคลธรรมดา) 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2) 

 
หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุกรณนีติบิคุคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขอใบรบัรองการกอ่สรา้งอาคารดดัแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ย
อาคาร (แบบข.๖) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารเดมิทีѷไดร้บัอนุญาตหรอืใบรบัแจง้ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมจากเจา้ของอาคาร (กรณผีูค้รอบครอง
อาคารเป็นผูข้ออนญุาต) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

ใบรบัรองหรอืใบอนุญาตเปลีѷยนการใชอ้าคาร (เฉพาะกรณีทีѷ
อาคารทีѷขออนญุาตเปลีѷยนการใชไ้ดร้บัใบรบัรองหรอืไดร้บั
ใบอนุญาตเปลีѷยนการใชอ้าคารมาแลว้) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคมุงานรบัรองวา่ไดค้วบคุมงานเป็นไปโดย
ถกูตอ้งตามทีѷไดร้บัใบอนุญาต 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัทีѷ๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออก

ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
(หมายเหตุ: -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามทีѷ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณยี์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรงุเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามทีѷ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยดํ์ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตั Ѹงอยู่ณศูนยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามทีѷ 6) 
)) 

2) เทศบาลตําบลหนองพลับ 
(หมายเหตุ: (439 หมู่ 10 ตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวดัประจวบครีขัีนธ ์77110)  (โทร 032571273 ตอ่ 
110)) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การขอใบรบัรองการกอ่สรา้งดัดแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและส่วนทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)พระราชบัญญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถิѷน
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีѷออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 15.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอใบรับรองการกอ่สรา้งดัดแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


