
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนญุาตตดิต ัง้มาตรวดันํา้ประปา 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :เทศบาลตําบลหนองพลับอําเภอหวัหนิจังหวดัประจวบครีขีนัธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1.ผูใ้ดทีป่ระสงคจ์ะขอใชน้ํ้าประปาใหย้ืน่คํารอ้งแสดงความประสงคข์อใชน้ํ้าประปาตอ่การประปาเทศบาลตําบลหนองพลับตาม
แบบคํารอ้งของการประปา 
 
2. ผูป้ระสงคจ์ะขอรับบรกิารใชน้ํ้าประปาจากกองการประปาตอ้งชําระคา่ธรรมเนยีมเงนิคา่ประกนัใชน้ํ้าประปาและคา่ใชจ้า่ยในการ
ใชน้ํ้าประปาในอตัราทีก่ําหนด 
 
3. ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับบรกิารใชน้ํ้าประปาจากการประปาเป็นการชัว่คราวเพือ่ใชป้ระกอบกจิการใดกจิการหนึง่ทีม่คีวามจําเป็น
จะตอ้งใชน้ํ้าประปาชัว่คราวและหรอืเป็นการเรง่ดว่นในการประกอบกจิการนัน้ใหย้ืน่คํารอ้งขอรับบรกิารใชน้ํ้าประปาชัว่คราวตอ่การ
ประปาและตอ้งชําระคา่ธรรมเนยีมและคา่ใชจ้า่ยในการใหบ้รกิารใชน้ํ้าประปาชัว่คราวตามอัตราทีกํ่าหนด 
 
4. ผูใ้ดประสงคท์ีจ่ะขอเชือ่มบรรจบทอ่ประธานหรอืทอ่สง่น้ําเอกของการประปาใหย้ืน่คํารอ้งขออนุญาตเชือ่มบรรจบทอ่ประธาน
หรอืทอ่สง่น้ําเอกตอ่การประปาตามแบบคํารอ้งของการประปาโดยจะตอ้งชําระคา่ธรรมเนียมคา่ใชจ้า่ยในการเชือ่มบรรจบทอ่
ประทานหรอืทอ่สง่น้ําเอกตามอตัราทีก่ําหนดและจะตอ้งปฏบัิตติามเงือ่นไขทีพ่นักงานเจา้หนา้ทีกํ่าหนด 
 
5. เมือ่ไดรั้บคํารอ้งขอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีร่บีดําเนนิการพจิารณาและประมาณการคา่ธรรมเนยีมคา่ใชจ้า่ยในการใหบ้รกิารซึง่ผู ้
ขอจะตอ้งชําระและพจิารณาเสนอความเห็นตอ่ผูบั้งคับบัญชาตามลําดับขัน้จนถงึนายกเทศมนตรเีพือ่พจิารณาอนุมัตติามคํารอ้ง
ของผูข้อภายในกําหนด๑๕วันนับตัง้แตว่นัทีไ่ดรั้บคํารอ้งแลว้ใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีม่หีนังสอืแจง้ใหผู้ข้อชําระคา่ธรรมเนยีมและ
คา่ใชจ้า่ยในการใหบ้รกิารตามอตัราตามระเบยีบน้ีแลว้แตก่รณี 
 
กรณีนายกเทศมนตรพีจิารณาแลว้ไมอ่นุมัตติามคํารอ้งขอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีม่หีนังสอืแจง้เหตไุมอ่นุมัตใิหผู้ข้อทราบโดยไม่
ชกัชา้ 
 
6.การตอ่ทอ่ประปาจากทอ่ประธานหรอืทอ่สง่น้ําเอกภายนอกอาคารถงึทีต่ัง้มาตรวดัน้ํารวมถงึการตดิตัง้มาตรวัดน้ําหรอืเครือ่งกัน้
น้ําพรอ้มทัง้การกําหนดขนาดของสิง่ของเหลา่นัน้เป็นหนา้ทีข่องการประปาเทศบาลจัดทําใหท้ัง้สิน้โดยคดิคา่ธรรมเนียนและ
คา่ใชจ้า่ยในการดําเนนิการกบัผูข้อรับบรกิารใชน้ํ้าประปาตามอตัราในระเบยีบนีส้ว่นทอ่และอปุกรณภ์ายในตัง้แตม่าตรวัดน้ําเขา้ไป
ผูข้อรับบรกิารใชน้ํ้าประปาเป็นผูดํ้าเนนิการจัดทําเองโดยความเห็นชอบของการประปา 
 
7. กรณีทอ่สง่น้ําเอกหรอืทอ่ประธานของการประปายังขยายไปไมถ่งึจดุทีข่อรับบรกิารใชน้ํ้าประปาหรอืจดุทีข่อขยายการบรกิาร
ใชน้ํ้าประปาผูข้อรับบรกิารจะตอ้งเป็นผูอ้อกเงนิคา่ใชจ้า่ยในการวางทอ่สง่น้ําเอกหรอืทอ่ประทานไปถงึจดุทีข่อรับบรกิารใช ้
น้ําประปาหรอืจดุทีข่อขยายเขตการใหบ้รกิารใชน้ํ้าประปาอนัไดแ้กค่า่ทอ่ประปาคา่วัสดอุปุกรณแ์ละคา่แรงงานทีใ่ชใ้นการ
ดําเนนิการตามทีพ่นักงานเจา้หนา้ทีไ่ดป้ระมาณการและกําหนดรายระเอยีดตามอัตราทีกํ่าหนดใหก้บัประปาเพิม่ขึน้นอกเหนอืจาก
คา่ธรรมเนยีมและคา่ใชจ้า่ยในการใหบ้รกิารตามทีพ่นักงานเจา้หนา้ทีกํ่าหนด 
 
ในกรณีทีผู่ข้อรับบรกิารประสงคท์ีจ่ะเป็นผูดํ้าเนนิการวางทอ่สง่น้ําเอกหรอืทอ่ประธานไปถงึจดุทีข่อรับบรกิารใชน้ํ้าประปาหรอืจดุที่
ขอขยายเขตใหบ้รกิารใชน้ํ้าประปาเองหรอืใหบ้คุคลอืน่ดําเนนิการใหเ้ทา่นัน้วัสดทุอ่ประปาขนาดและชนดิอปุกรณท์ีใ่ชใ้นการ
ดําเนนิการวางทอ่สง่น้ําประปาจะตอ้งอยูภ่ายใตก้ารควบคมุดแูลและตรวจสอบอยา่งใกลช้ดิโดยพนักงานเจา้หนา้ทีข่องการประปา
และตอ้งปฏบัิตติามเงือ่นไขในระเบยีบนีห้า้มมใิหดํ้าเนนิการวางทอ่เองโดยลําพังอกีทัง้จะตอ้งชําระคา่ธรรมเนยีมคา่ใชจ้า่ยในการ
ใหบ้รกิารตามอัตราทีกํ่าหนด 
 
8. มาตรวัดน้ําจะตดิตัง้ไวท้ีต่อนตน้ทางภายในเขตสถานทีข่องผูใ้ชน้ํ้าณทีซ่ ึง่ตรวจสอบและจดจํานวนน้ําไดง้า่ยทัง้นีต้อ้งอยูใ่นการ
พจิารณาของการประปา 
 
 
 
 



ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลหนองพลับ (กองการประปา) เลขที ่439 หมูท่ี ่10 
ตําบลหนองพลบัอําเภอหวัหนิจังหวัดประจวบครีขีนัธ ์77110 
โทรศัพท ์ 032-528-076/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :5 วันทําการ 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสารประกอบในการยืน่คํารอ้งขอตามหลักเกณฑ์
และเงือ่นในการยืน่คํารอ้ง 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน เทศบาลตําบลหนอง
พลับอําเภอหัวหนิ

จังหวัดประจวบครีขีนัธ ์
 

2) การพจิารณา 
พจิารณาคําขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน เทศบาลตําบลหนอง
พลับอําเภอหัวหนิ

จังหวัดประจวบครีขีนัธ ์
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน เทศบาลตําบลหนอง
พลับอําเภอหัวหนิ

จังหวัดประจวบครีขีนัธ ์
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุสําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูข้อรับบรกิารใชน้ํ้าประปา
และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรั้บมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ดําเนนิการ
แทน / ผูย้ืน่คําขอตอ้งเซน็รับรองสําเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สาํเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุสําเนาทะเบยีนบา้นซึง่มชีือ่ของผูรั้บบรกิารใชน้ํ้าประปาอยูใ่น
ทะเบยีนบา้นและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูรั้บมอบอํานาจในกรณีมอบ
อํานาจใหผู้อ้ืน่ดําเนนิการแทน / ผูย้ืน่คําขอตอ้งเซน็รับรองสําเนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีเจา้ของบา้นหรอืเจา้ของอาคารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่
ดําเนนิการแทน) 

- 

4) 
 

หนงัสอืสาํคญัการจดทะเบยีน / หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน / 
หนงัสอือนญุาตใหป้ระกอบกจิการ 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีผูข้อใชน้ํ้าเป็นนติบิคุคล ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) อตัราค่าธรรมเนียมตามระเบียบว่าดว้ยหลกัเกณฑว์ธิีการและ คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 



ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
เงือ่นไขการใชนํ้า้ประปาและอตัราค่าบรกิารของเทศบาลตําบล
หนองพลบัพ.ศ. 2545 
(หมายเหต:ุ -) 

 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลหนองพลับ 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่439 หมูท่ี ่10 ตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขีนัธ ์ 77110)  (โทรศัพท ์032-
528-076)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์
1) แบบคํารอ้งขอใชน้ํ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตตดิตัง้มาตรวดัน้ําประปา 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลหนองพลับอําเภอหวัหนิจังหวดัประจวบครีขีนัธก์รมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่เทศบาลตําบลหนองพลับอําเภอหัวหนิจังหวัดประจวบครีขัีนธ ์

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ตามมาตรา 51(1) แหง่พระราชบัญญัตเิทศบาลพ.ศ. 2496 ประกอบระเบยีบวา่ดว้ยหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการใช ้
น้ําประปาและอัตราคา่บรกิารของเทศบาลตําบลหนองพลับพ.ศ. 2545 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:ไมไ่ดกํ้าหนด 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขออนุญาตตดิตัง้มาตรวดัน้ําประปา 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่


