
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัแจง้การตายเกนิกําหนด 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :เทศบาลตําบลหนองพลับอําเภอหวัหนิจังหวดัประจวบครีขีนัธก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. ผูแ้จง้ไดแ้กเ่จา้บา้นของบา้นทีม่กีารตายบคุคลทีไ่ปกบัผูต้ายขณะตายผูพ้บศพหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมาย 
 
2. ระยะเวลาการแจง้ภายหลัง 24 ชัว่โมงนับตัง้แตเ่วลาตายหรอืเวลาพบศพ 
 
3. เงือ่นไข 
 
(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมายระเบยีบหรอืโดยอําพรางหรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจาก
ความเป็นจรงิใหน้ายทะเบยีนดําเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอ้มและพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ
ภายใน 60 วัน 
 
(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสัยในแนวทางการปฏบัิตขิอ้กฎหมายหรอืการตรวจสอบเอกสารสําคญัตอ้งดําเนนิการหารอื
มายังสํานักทะเบยีนกลางใหดํ้าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วัน (ทัง้น้ีการหารอืตอ้งสง่ใหสํ้านักทะเบยีนกลางภายใน 30 วันนับ
แตวั่นทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผา่นสํานักทะเบยีนจังหวดัเพือ่สง่ใหสํ้านักทะเบยีนกลางเพือ่ตอบขอ้หารอืดังกลา่วตอ่ไป 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สาํนักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลตําบลหนองพลับ  439  ม.10  ต.
หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบฯ  77110  โทร.032-571273  ตอ่  
103/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (แหง่ทอ้งทีท่ีต่ายหรอืทีศ่พอยูห่รอืมกีารจัดการศพ
โดยการเกบ็ฝังเผาหรอืทําลาย)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งคําขอและตรวจสอบหลักฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ (สํานักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลตําบลหนองพลับ  
439  ม.10  ต.หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบฯ  77110  
โทร.032-571273  ตอ่  103)) 

10 นาที สํานักบรหิารการทะเบยีน
 

2) การพจิารณา 
การตรวจสอบหลักฐานสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอ้มและ
รวบรวมหลักฐานพรอ้มความเห็นใหน้ายทะเบยีนพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (สํานักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลตําบลหนองพลับ  
439  ม.10  ต.หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบฯ  77110  
โทร.032-571273  ตอ่  103)) 

20 วัน สํานักบรหิารการทะเบยีน
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณารับแจง้/ไมรั่บแจง้และแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (สํานักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลตําบลหนองพลับ  
439  ม.10  ต.หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบฯ  77110  
โทร.032-571273  ตอ่  103)) 

10 วัน สํานักบรหิารการทะเบยีน
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
1) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุผูแ้จง้) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน

2) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุของผ◌้ตูายถา้ม)ี 

สํานักบรหิารการทะเบยีน

3) 
 

สาํเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้นท.ร.14 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุทีผู่ต้ายมชีือ่อยู)่ 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการตายตามแบบท.ร. 4/1 ทีอ่อกโดย
สถานพยาบาล 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีทีค่นตายเขา้รับการรักษากอ่นตาย) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน

5) 
 

ผลตรวจสารพนัธุกรรม (DNA) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุทีส่ามารถบง่บอกตวับคุคลของผูต้าย) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) สํานักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลตําบลหนองพลับ  439  ม.10  ต.หนองพลับอ.หัวหนิจ.ประจวบฯ  77110  

โทร.032-571273  ตอ่  103 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยดํ์ารงธรรมกระทรวงศนูยดํ์ารงธรรมจังหวดัศนูยดํ์ารงธรรมอําเภอโทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -) 

3) กรมการปกครองสํานักบรหิารการทะเบยีนโทร. 1547 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่กระบวนงาน:การรับแจง้การตายเกนิกําหนด 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองสํานักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบสาํนักทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการจัดทําทะเบยีนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่5 พ.ศ. 2551 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับแจง้การตายเกนิกําหนด 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


