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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ต้ังใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499  
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : ส านักปลดัเทศบาล เทศบาลต าบลหนองลลับ อ าเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ ์
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การจดทะเบียนลาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตามล.ร.บ.ทะเบียนลาณิชย์ล.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมลัฒนาธุรกิจการค้า 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัิทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบยีน

พาณิชย ์
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียน

พาณิชย์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รื่องแตง่ตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แตง่ตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรือ่งก าหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบยีนพาณิชย์พ.ศ. 2555   
9) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และเลขค าขอจด

ทะเบียนพาณิชย ์
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรือ่งก าหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 
6. พ้ืนที่ให้บริกำร: เขตเทศบาลต าบลหนองลลับ  
7. ช่องทำงกำรให้บริกำร :  ส ำนักปลัด  

เทศบาลต าบลหนองลลับ อ าเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ ์ 
439 หมู ่10 ต าบลหนองลลับ อ าเภอหัวหิน จังหวัดประจวบครีีขันธ์  77110 
โทร.032 528073 ต่อ 105 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

8. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ประกอบลาณิ ชยกิจต้องยื่ นขอจดทะเบี ยนลาณิ ชย์ภายใน 30 วันนับตั้ งแต่ วัน เริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบลาณิ ชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนลาณิ ชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้  
3. ให้ผู้ประกอบลาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอ 
จดทะเบียน 
4. แบบลิมล์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทล.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากลนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์ โหลด 
จาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้วท้ังนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกลร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถลิจารณาได้
เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกลร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่นเลิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข
และ/หรือยื่นเอกสารเลิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกลา่วมิเช่นน้ันจะถือว่าผูย้ื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผูย้ื่นค า
ขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความลร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้
เป็นหลักฐาน 
 

http://www.dbd.go.th/
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9. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจลิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 

20 นาที - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาที - - 

3) การลิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบส าคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/ส าเนา
เอกสาร 

10 นาที - - 

4) การลงนามมีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียนลาณิชย์
ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาที - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 นาที 
10. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

10.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ลร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ลร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

10.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) ค าขอจดทะเบียน
ลาณิชย์ (แบบทล.) 

กรมลัฒนาธุรกิจการค้า 1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือให้ความ
ยินยอมให้ใช้สถาน
ท่ีตั้งส านักงานแห่ง
ใหญ่โดยให้เจ้าของ
ร้านหรือเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ลงนามและ
ให้มีลยานลงชื่อ
รับรองอย่างน้อย 1 
คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
ลาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้า

บ้าน ) 

3) ส าเนาทะเบียนบ้านท่ี
แสดงให้เห็นว่าผู้ให้
ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือส าเนาสัญญา
เช่าโดยมีผู้ให้ความ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
ลาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้า

บ้าน ) 
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ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ยินยอมเป็นผู้เช่าหรือ
เอกสารสิทธิ์อย่างอื่น
ท่ีผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้
ความยินยอมลร้อมลง
นามรับรองส าเนา
ถูกต้อง 
 

4) แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึง
ใช้ประกอบลาณิชย
กิจและสถานท่ีส าคัญ
บริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขปลร้อมลง
นามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอ านาจ 
(ถ้าม)ี ลร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับ
มอบอ านาจ (ถ้ามี) 
ลร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

11. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ - 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
หมำยเหตุ - 

12. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน แจง้ผ่านศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอหัวหิน 

      2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลหนองลลับ อ าเภอหัวหิน จังหวัดประจวบครีีขันธ ์ 
439 หมู ่10 ต าบลหนองลลับ อ าเภอหัวหิน จังหวัดประจวบครีีขันธ์  77110 
โทร.032 528073 ต่อ 105 

 
   


