
 

คู่มือประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การขุดดินและถมดิน ตามพระราชบัญญัติ การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

โดยปัจจุบันมีการขุดดินเพ่ือนำดินไปถมที่ที่ทำการก่อสร้างที่อยู่อาศัยหรือเพ่ือกิจการอ่ืนอย่างกว้างขวาง 
แต่การขุดหรือถมดินดังกล่าวยังไม่เป็นไปโดยถูกต้องตามหลักวิชาการจึงอาจก่อให้เกิดอันตรายแก่ทรัพย์สินและความ
ปลอดภัยของประชาชน  

พระราชบัญญัติ การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 มาตรา 17 ผู้ใดประสงค์จะทำการขุดดินโดยมี
ความลึกจากรผะดับพ้ืนดินเกินสามเมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่
ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดโดย
ยื่นเอกสารแจ้งข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

(1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะทำการขุดดิน 
(2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง 
(3) รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 
(4) วิธีการขุดดินและการขนดิน 
(5) ระยะเวลาทำการขุดดิน 
(6) ชื่อผู้ควบคุมงานซึ่งจะต้องเปน็ผู้มีคุณสมบัติตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
(7) ทีต้ั่งสำนักงานของผู้แจ้ง 
(8) ภาระผูกพันต่างๆ ที่บุคคลอืน่มีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทำการขุดดิน 
(9) เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ ที่คณะกรรมการกำหนดโดยประกาศในราชกิจนุเบกษา 
และมาตรา 26 ผู้ ใดประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่าง

เจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่ของเนินดินไม่เกินสองพันตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศ
กำหนด ต้องจัดให้มีการระบายน้ำเพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินที่อยู่เคียงข้างหรือบุคคลอ่ืน 

พ้ืนที่ที่เจ้าพนักงานท้องถิน่ประกาศตามวรรคหนึ่ง ต้องไมเ่กินสองพันตารางเมตร 
การถมดินที่มีพ้ืนที่เกินสองพันตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด

ตามวรรคหนึ่ง นอกจากจะต้องจัดให้มีการระบายน้ำตามวรรคหนึ่งต้องแจ้งการถมดินนั้นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตาม
แบบทีเ่จ้าพนักงานทอ้งถิ่นกำหนด 

มาตรา 35 ผู้ใดทำการขุดดินตามมาตรา 17 หรือการถมดินตามมาตรา 26 วรรคสาม โดยไม่ได้รับ
ใบรับแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 17 วรรคสอง หรือมาตรา 26 วรรคสี่ แล้วแต่กรณี ต้องระวางโทษ
จำคุกไม่เกินกว่าหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 
 
2. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ยืน่คําขอ : ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
หมายเหตุ : พักเทีย่งเวลา 12.00-13.00 น. 
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3. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในดําเนินการรวม : 7 วันทําการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
- เจ้าหน้าที่รับคำขอเอกสารแจ้งการขุดดินและถมดิน และเอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

 
1 วัน 

 
กองช่าง 

 
2. การพิจารณา 

- เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงตรวจสอบพืน้ที ่พิจารณาตรวจแบบแปลน
พร้อมเอกสารประกอบการอนุญาต และดำเนินตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

 
5 วัน 

 

 
กองช่าง 

 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต และแจ้งใหผู้้ยื่นคำขอ 
มารับใบอนุญาต กรณไีม่อนุญาตจะออกหนังสือแจ้งคำสั่ง 
ไม่อนุญาต และให้ผู้ยื่นคำขอรับแบบแปลนและคำขออนุญาตคืน 

 
1 วัน 

 
กองช่าง 

 

 
4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 

1. คำขอแจ้งการขุดดินและถมดิน ตามใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1) 1 ชุด 
2. แผนผังบริเวณท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดินและแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินบริเวณข้างเคียงพร้อม

วิธีการขุดดินหรือถมดิน (ฉบับจริง) 
1 ชุด 

3. รายการทีก่ำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดิน 
และถมดิน พ.ศ. 2543 

1 ชุด 

4. ภาระผูกพันต่างๆ ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับท่ีดินที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน 1 ชุด 
5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  1 ชุด 
6. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ตั้งสำนักงาน  

และผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซ่ึงมีอำนาจรับรอง  
(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

1 ชุด 

7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง  1 ชุด 
8. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน

ของผู้แทนผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 
1 ชุด 

9. รายการคำนวณ  1 ชุด 
10. หนังสือรับรองการออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน พร้อมทั้งสำเนาบัตรอนุญาต 

เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  
(กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศกรรมควบคุม) 

1 ชุด 

11. ข้อมูล  โฉนดที่ดิน  น.ส.3  น.ส.3ก.  ส.ค.1  อ่ืนๆ .................................. 
เลขท่ี....................................(ผู้ยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้) 

1 ชุด 

12. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินที่หน่วยงานที่มี
อำนาจรับรองสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล
เจ้าของที่ดิน ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว (กรณีที่ดินเป็นของบุคคลอื่น) 

1 ชุด 
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ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 
13. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามข้อ 3  1 ชุด 
14. สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน ซึ่งรับรองสำเนา

ถูกต้องแล้ว (กรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
1 ชุด 

15. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 1 ชุด 
 

5. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1. ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  ฉบับละ 500.00 
2. ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร  หน้าละ 1.00 

  
6. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 

1. ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

2. จดหมายทางไปรษณีย์ 
สำนักงานเทศบาลตำบลหนองพลับ 
เลขที่ 439 หมู่ที่ 10 ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบครีีขันธ์ 77110 

3. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
อีเมล์ Office@nongphlabcity.go.th 

4. เว็บไซต์  
https://www.nongphlabcity.go.th/index.php 

 
7. แบบฟอร์ม 
ลำดับ ชือ่แบบฟอร์ม 

1. ใบแจ้งการขุดดนิหรอืถมดิน (แบบ ขถด.1) 
 



ใบแจ้งการขดดนิุ /ถมดนิ ตามพระราชบัญญัติ                   แบบ  ขถด.1 
               4การขดดนิและถมดนิ พุ .ศ. 2543 

เลขท่ีรับ…………………………... 

วนัท่ี……………………………… 

ลงช่ือ…………………………….. 

        (…………………………….) 

         
เขียนท่ี……………………………………... 

       วนัท่ี…..…..เดือน……………..………พ.ศ………. 

 ขา้พเจา้…………………………………………………………………………………………………... 

บุคคลธรรมดา  อยบูา้นเลขท่ี่ …………ตรอก/ซอย……………………….ถนน…………...………………….   

หมูท่ี่ ……  ตาํบล/แขวง……………….อาํเภอ/เขต….…………….…….จงัหวดั……….…………………… 

รหสัไปรษณีย…์…………………….….….โทรศพัท…์…………………… 

 นิติบุคคล  ประเภท………………………………….       จดทะเบียนเม่ือ…………………………………….. 

เลขทะเบียน………………………มี…………………………..………เป็นกรรมการผูมี้อาํนาจตงัสาํนกังานอยเูลขท่ี้ ่ …………… 

ตรอก/ซอย………………………ถนน…………….…………….…….  หมูท่ี่ …………. ตาํบล/แขวง……………….…………. 

อาํเภอ/เขต….…………………….จงัหวดั……….………………รหสัไปรษณีย…์………….….โทรศพัท…์…………………… 

 
มีความประสงคจ์ะทาํการขดุดิน/ถมดิน จึงขอแจง้ตอพนกังานทอ้งถินโดยมีรายละเอียดดงัตอไปนี่ ่่ ้  

  ขอ้ 1. ทาํการขดุดิน/ถมดิน  ณ  ………………………………………………ตรอก/ซอย………………………….

ถนน………..………….หมูท่ี่ …….…ตาํบล/แขวง………….…….อาํเภอ/เขต…………..…….….จงัหวดั……………..………..ในโฉนด

ท่ีดิน  เลขท่ี/นส.3ก. เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี/อ่ืน………………………………………………ซ่ึงเป็นท่ีดิน

ของ………………..……………………    

  ขอ้ 2. ทาํการขดุดิน/ถมดิน  โดยมีความลึก/ความสูง จากระดบัดินเดิม………………………………………..เมตร  

พืนท่ี้ ……………………………ตารางเมตรเพ่ือใชเ้ป็น……………………………………………………………………… 

โดยมีสิงกอสร้างขา้งเคียงดงันี่ ่ ้  
ทิศเหนือ………………………………….………………………หางปากบอดิน่ ่ /เนินดิน………………เมตร   

  ทิศใต…้.………………………………….………………………หางปากบอดิน่ ่ /เนินดิน………………เมตร 

ทิศตะวนัออก…………………………….………………………หางปากบอดิน่ ่ /เนินดิน………………เมตร   

ทิศตะวนัตก..…………………………….………………………หางปากบอดิน่ ่ /เนินดิน………………เมตร   

  ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคาํนวณท่ีแนบมาพร้อมน้ี 
ขอ้ 3. โดยมี………………………………………....…..….เลขทะเบียน………………….   เป็นผูค้วบคุมงาน   

  ขอ้ 4. กาหนดแลว้เสร็จภายในํ ……………..……วนั  โดยจะเริมขดุดิน่ /ถมดิน  วนัท่ี…………….………..….

เดือน…………………….……พ.ศ………….และจะแลว้เสร็จดิน  วนัท่ี……………เดือน…………..……………พ.ศ………… 

  ขอ้ 5. พร้อมหนงัสือฉบบันี  ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารตางๆมาพร้อมแลว้ คือ้ ่  
  1.   แผนผงับริเวณท่ีจะทาํการขดุดิน/ถมดินและแผนผงับริเวณแสดงเขตท่ีดินบริเวณขา้งเคียงพร้อมวธีิการขดุดินหรือ
ถมดิน จาํนวน ……………… ชุด ชุดละ……….………แผน่ 

2. รายการท่ีกาหนดไวใ้นกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตราํ 6แหงพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินพ่ .ศ.2543 



 
-2- 

3. ภาระผกูผกูพนัตางๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเ้สียเกยวกบท่ีดินท่ีจะทาํการขดุ่ ่ ี่ ั ดิน/ถมดิน 
4. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน  สาํเนาทะเบียนบา้นของผูแ้จง้ ซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้จาํนวน…ฉบบั 

5. สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดงวตัถุประสงค ์ท่ีตงัสาํนกังาน และผูมี้อาํนาจลงช่ือ้  
แทนนิติบุคคลผูแ้จง้ท่ีหนวยงานซ่ึงมีอาํนาจรับรอง ่ (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูแ้จง้) 

6. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนนิติบุคคลผูแ้จง้ ซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้ 
จาํนวน   ……ฉบบั 

7. หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของผูแ้จง้ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน  สาํเนาทะเบียนบา้นของผูแ้ทน 
ผูแ้จง้  ซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้จาํนวน……..ฉบบั  (กรณีมีการมอบอาํนาจใหผู้อ่ื้นแจง้แทน) 

8. รายการคาํนวณ  จาํนวน  …………………..  ชุด 

9. หนงัสือรับรองการออกแบบและคาํนวณการขดุดิน/ถมดิน  จาํนวน…………….ฉบบั  พร้อมทงัสาํเนา้  

บตัรอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม  ซ่ึงรับรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้จาํนวน………………...ฉบบั (กรณีท่ีงานมีลกัษณะ 

ขนาด อยใูนประเภทวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม่ ) 
10. สาํเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/นส.3ก. เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี/อ่ืน…………………..……ท่ีจะทะการขดุดิน/ถมดิน  

ขนาดเทาตน้ฉบบัจริง    ซ่ึงรับรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้จาํนวน่ ……..ฉบบั 

11. หนงัสือยนิยอมเจา้ของท่ีดิน สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนหรือหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
ซ่ึงแสดงวตัถุประสงค ์และผูมี้อาํนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจา้ของท่ีดินท่ีหนวยงานท่ีมีอาํนาจรับรองสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนและ่
ทะเบียนบา้นของผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนนิติบุคคลเจา้ของท่ีดิน  ซ่ึงรับรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้จาํนวน……..ฉบบั(กรณีท่ีดินเป็นของบุคคลอ่ืน) 

12. หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน ตาม ขอ้ 3  จาํนวน………………..ฉบบั 

13. สาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมของผูค้วบคุมงาน ซ่ึงรับรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้ 
จาํนวน……..ฉบบั  (กรณีท่ีงานมีลกัษณะ ขนาด อยใูนประเภทวิชาชีพวิ่ ศวกรรมควบคุม) 

14. เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ……………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

  ขอ้  6  ขา้พเจา้ขอชาํระคาทาํเนียมและคาใชจ้าย  ตามกฎกระทรวงซ่ึงออกตามมาตรา  ่ ่ ่ 10  แหงพระราชบญัญติัการขดุ่
ดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 
 

       (ลงช่ือ)……….…………………………… 

        (…………………………………) 

                    ผูแ้จง้ 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  (1)  ขอ้ความใดท่ีไมใชใ้หขี้ดฆา่ ่  
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