
 

คู่มือประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การออกใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่อนุญาตให้ประกอบกิจการ และการตรวจตรากิจการควบคุม
ประเภทที่ 3 ได้แก่ สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงบนถนนใหญ่, สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงขนาดเล็กในซอย, ปั๊มถังลอย
ดีเซลริมทางขนาดใหญ่ และสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงทางน้ำขนาดใหญ่เก็บน้ำมันดีเซลหรือนั้นมันเบนซิน ซ่ึงเป็นกิจการ
ที่ผู้ประกอบกิจการต้องได้รับใบอนุญาตก่อนที่จะประกอบการได้ โดยให้ยื่นคำขออนุญาตพร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆ 
ตาม ธพ.น.3  

มาตรา ๒๑ การขอรับใบอนุญาต การออกใบอนุญาต และอายุใบอนุญาต ในการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ ๓ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวง 

มาตรา ๒๓ การขอต่ออายุใบอนุญาต ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้
ยื่นคำขอดังกล่าวแล้วให้ถือว่าผู้ยื่นคำขออยู่ในฐานะผู้รับใบอนุญาตจนกว่าจะได้รับแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 

มาตรา ๒๕ ผู้รับใบอนุญาตจะโอนกิจการตามที่ได้รับอนุญาตให้แก่บุคคลอ่ืนไม่ได้เว้นแต่จะได้รับ
อนุญาตจากผู้อนุญาต 

มาตรา ๒๖ ในกรณีผู้รับใบอนุญาตตายหรือสิ้นสภาพนิติบุคคลหรือตกเป็นบุคคลล้มละลาย ให้ทายาท
หรือผู้ชำระบัญชีหรือเจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์ยื่นคำขอต่อผู้อนุญาต เพ่ือรับโอนใบอนุญาตภายในเก้าสิบวันนับแต่
วันที่ผู้รับใบอนุญาตตายหรือสิ้นสภาพนิติบุคคล หรือตกเป็นบุคคลล้มละลาย แล้วแต่กรณี หรือภายในระยะเวลาที่  
ผู้อนุญาตขยายเวลาให้ตามความจำเป็นถ้ามิได้ยื่นคำขอภายในระยะเวลาที่กำหนดให้ถือว่าใบอนุญาตสิ้นอายุ หากจะ
ประกอบกิจการ ตามใบอนุญาตนั้นต่อไปให้ดำเนินการขอรับใบอนุญาตใหม่ 

มาตรา ๒๘ ถ้าใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทำลายในสาระสำคัญ ให้ผู้รับใบอนุญาตแจ้งต่อผู้อนุญาต
และยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหายหรือถูกทำลายดังกล่าว 

มาตรา ๒๗ ผู้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้ในที่ เปิดเผยเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบการที่
ระบใุนใบอนุญาต 
  มาตรา ๒๐ เมื่อได้มีการออกกฎกระทรวงกำหนดกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ แล้วห้ามมิให้ผู้ใด
ประกอบกิจการดังกล่าวโดยไม่ได้รับใบอนุญาตจากผู้อนุญาต 
  ในกรณีที่การประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ จะต้องมีการก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอน เคลื่อนย้าย  
ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารอันเกี่ยวกับการนั้นด้วย ถ้าผู้ยื่นขอรับใบอนุญาตมีคำขอให้ผู้อนุญาตตามพระราชบัญญัตินี้มี
อำนาจออกใบอนุญาตหรือใบรับแแจ้งหรือใบรับรองการใช้อาคาร ควบคุมการใช้สำหรับการดังกล่าวได้ แล้วแต่ กรณี 
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร และเมื่อมีการดำเนินการตามนั้นไปเสร็จแล้ว ให้ส่งเอกสารหลักฐานต่างๆ 
ให้แก่ผู้มีอำนาจหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร เพ่ือรับช่วงการดำเนินการต่อไป 

มาตรา ๖๕ ผู้ใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ โดยไม่ได้รับอนุญาตต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 
สองปี หรือปรับไม่เกินสองแสนบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

มาตรา ๖๖ ผู้ใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ โดยไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดใน
กฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๗ ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 
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2. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ยืน่คําขอ : ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น.  
หมายเหตุ : พักเทีย่งเวลา 12.00-13.00 น. 
 

3. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในดําเนินการรวม : 75 วันทําการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร (ระยะท่ี 1) 
- เจ้าหน้าที่รับคำขอ (แบบ ธพ.น.1) และตรวจสอบความครบถ้วน 
ของเอกสารหลักฐานตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด 

 
1 วัน 

 

- 
 
 

2. การพิจารณา 
- เจ้าหน้าที่พิจารณา/ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
และสถานที่ขออนุญาต เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

 
42 วัน 

 

- 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- ผู้อนุญาตลงนามในคำสั่งรับคำขอใบอนุญาต 

 
2 วัน 

- 

4. การตรวจสอบเอกสาร (ระยะท่ี 2) 
- เจ้าหน้าทีร่ับหนังสือแจ้งขอรับใบอนุญาตและตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารหลักฐานตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด 

 
1 วัน 

 

- 
 
 

5. การพิจารณา 
- เจ้าหน้าที่พิจารณา/ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารหลักฐานและ
สถานที่ขออนุญาต เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

 
27 วัน 

 

- 

6. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต 

 
2 วัน 

- 

 
4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 

ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 
1. สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบา้น (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสำเนาหนังสือ

รับรองกาจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคล) 
1 ชุด 

2. หนังสือมอบอำนาจ(ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับ
มอบอำนาจ 

1 ชุด 

3. สำเนาเอกสารแสดงสิทธิที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน น.ส.3ก ส.ค.1 อ่ืนๆ  1 ชุด 
4. สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือยินยอมให้ใช้ที่ดิน หรือหนังสือ

ยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 
1 ชุด 

5. สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 1 ชุด 
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ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 

6. แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุม
มลพิษ ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปื้อนน้ำมัน 
ระบบอุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า และสิ่งปลูกสร้างอ่ืน 
แล้วแต่กรณี  

3 ชุด 

7. รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เก่ียวข้อง 1 ชุด 
8. หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 1 ชุด 
9. สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะ 

หรอืทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่
ได้รับอนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตให้ทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ (ให้นำมายื่นก่อน
พิจารณาออกใบอนุญาต) 

1 ชุด 

10. สำเนาสัญญาประกันหรือกรรม์ประกนัภัยความรับผิดชอบตามกฎหมาย แก่ผู้ได้รับความ
เสียหายจากภัยอันเกิดจากประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 (ให้นำมายื่นก่อนพิจารณา
ออกใบอนุญาต) 

1 ชุด 

11. อ่ืนๆ ถ้ามี 1 ชุด 
 
5. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 (ระยะที่ 2) 200.00 บาท 
  
6. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 

1. ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

2. จดหมายทางไปรษณีย์ 
สำนักงานเทศบาลตำบลหนองพลับ 
เลขที่ 439 หมู่ที่ 10 ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบครีีขันธ์ 77110 

3. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
อีเมล์ Office@nongphlabcity.go.th 

4. เว็บไซต์  
https://www.nongphlabcity.go.th/index.php 

 
7. แบบฟอร์ม 
ลำดับ ชือ่แบบฟอร์ม 

1. คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.1) 
 



แบบ ธพ.น.๑

ค ำขอรับใบอนุญำตประกอบกิจกำร

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที)่

เรยีน อธิบดกีรมธุรกิจพลังงำน / ........................................ วันที.่......... เดือน.................. พ.ศ. ..............
ค ำแนะน ำในกำรกรอกแบบค ำขอรับใบอนุญำต
๑) ให้ท ำเคร่ืองหมำย ✓ ลงใน ☐ ที่ตรงกบัควำมเป็นจริง
๒) เติมขอ้ควำมอธิบำยเพิ่มเติมลงในตำรำง/ลงบนเส้นประ

ส่วนที่ ๑: ข้อมูลเก่ียวกับผู้ขอรับใบอนุญำต
๑. ผู้ขอรับใบอนุญำต
 ๑.๑ สถำนภำพทำงกฎหมำย ☐ บุคคลธรรมดำ ☐ นิติบุคคล
 ๑.๒ ชื่อผู้ขอรับใบอนุญำต...........……………………………………………………………………………………………………………………...........
 ๑.๓ เลขประจ ำตัวประชำชน หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล

 ๑.๔ ที่อยู่ของผู้ขอรับใบอนุญำต 
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail …………......………………………………………………………………………......... website ……..…..…………………..………………………….………….….
๒. สถำนประกอบกำร
ชื่อสถำนประกอบกำร.................………..…………………………………………………......................................................................................................
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 

๓. ผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)
☐ นำย     ☐ นำง     ☐ นำงสำว     ☐ ค ำน ำหน้ำ.………………………ชื่อ..........………………………………………………….……....…………………..
เลขที่ …………………... ห้อง ….……..…… ชั้น ……………… อำคำร …………...……………...…….……………………………......………หมูท่ี่ …..............…….
ซอย …….…….......……….........…….…….. ถนน ………............................................................ต ำบล/แขวง ………..............………….……………………
อ ำเภอ/เขต …….…..……………………….. จงัหวัด …….........…….....……………..………………….รหัสไปรษณีย ์……….…...............……………………….... 
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail ……………….……………………………………………………………………………......................................................................................................

๔. ผู้ติดต่อประสำนงำน
☐ นำย     ☐ นำง     ☐ นำงสำว     ☐ ค ำน ำหน้ำ.………………………ชื่อ..........………………………………………………….……....…………………..
โทรศัพท์ ………………….…......…..…. ต่อ …………...…. โทรสำร …....…..…….…..…..……… ต่อ ……….……… มือถอื…….….…….………………………....
e-mail ……………….……………………………………………………………………………......................................................................................................

กรมธุรกิจพลงังำน

หน้ำ ๑ จำก ๓



แบบ ธพ.น.๑
ส่วนที่ ๒: เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบค ำขอรับใบอนุญำต
๕. เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบค ำขอรับใบอนุญำต
☐ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน (กรณีบุคคลธรรมดำ) หรือส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล
      ที่ออกให้ไม่เกนิ ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล)
☐ หนังสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ
☐ ส ำเนำเอกสำรแสดงสิทธิใช้ที่ดิน O โฉนดที่ดิน  O น.ส.๓  O น.ส.๓ก  O ส.ค.๑  O อื่นๆ ………………...................................…………
☐ ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้ขอรับใบอนุญำตมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยนิยอมให้ใช้ที่ดิน หรือหนังสือยนิยอมจำกหน่วยงำนที่มีหน้ำที่
      ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่ำว
☐ ส ำเนำหนังสือแจง้กำรตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ที่ดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง
☐ แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอ่สร้ำง ระบบควำมปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ ำมัน ระบบท่อดับเพลิง 
      ระบบบ ำบัดน้ ำเสียหรือแยกน้ ำปนเปือ้นน้ ำมัน ระบบอปุกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้ำ ระบบป้องกนัอนัตรำยจำกฟ้ำผ่ำ และส่ิงปลูก
      สร้ำงอื่น แล้วแต่กรณี จ ำนวน ๓ ชุด 
☐ รำยกำรค ำนวณควำมมัน่คงแขง็แรงและระบบที่เกี่ยวขอ้ง จ ำนวน ๑ ชุด
☐ หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
☐ ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตท ำทำงเชื่อมถนนสำธำรณะ หรือทำงหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือ
      ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตให้ท ำส่ิงล่วงล้ ำล ำน้ ำ (ให้น ำมำยื่นกอ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต)
☐ ส ำเนำสัญญำประกนัภัยหรือกรมธรรม์ประกนัภัยควำมรับผิดชอบตำมกฎหมำย แกผู้่ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอนัเกดิจำกกำร
      ประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที่ ๓ (ให้น ำมำยื่นกอ่นพิจำรณำออกใบอนุญำต)
☐ อื่นๆ (ถำ้มี) .........................................................................................................................................................................................................
      .............................................................................................................................................................................................................................
      .............................................................................................................................................................................................................................

หน้ำ ๒ จำก ๓



แบบ ธพ.น.๑
ส่วนที่ ๓: ลักษณะกำรประกอบกิจกำร
๖. รำยกำรที่ขออนุญำต
 ๖.๑ ขอ้มูลภำชนะบรรจนุ้ ำมัน

 ไวไฟน้อย
 ไวไฟปำนกลำง
 ไวไฟมำก

 ๖.๒ ขอ้มูลอื่นๆ (ถำ้มี)
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................
  ................................................................................................................................................................................................................................

ขำ้พเจำ้ขอรับรองว่ำเอกสำรหลักฐำนและขอ้ควำมดังกล่ำวขำ้งต้นนีถ้กูต้องและเป็นจริงทุกประกำร

ลงชื่อ…………………………………………ผู้ขอรับใบอนุญำต  
(                                      )     

วันที…่…… เดือน …………….. พ.ศ. …………….

ประเภทภำชนะ ขนำด จ ำนวน ปริมำตรรวม (ลิตร)

ปริมำตรรวม (ลิตร)

หน้ำ ๓ จำก ๓

ชนิดน้ ำมัน ประเภทน้ ำมัน


