
 

คู่มือประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ 
การขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน ที่ผิดไปจากที่ได้รับ
อนุญาต ต้องยื่นขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนดำเนินการ  การดำเนินการโดยไม่ได้รับ
อนุญาต ถือเป็นการฝ่าฝืนกฎหมายควบคุมอาคาร 

มาตรา ๒๗๓๙ ในการตรวจพิจารณาคำขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณที่ได้ยื่นไว้ 
เพ่ือให้ถูกต้องและเป็นไปตามกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๘ หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามมาตรา ๙ หรือมาตรา 
๑๐ และให้นำมาตรา ๒๕ วรรคสามมาใช้บังคับโดยอนุโลม 

เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
หรือรายการคำนวณตามคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต
ให้ภายในสามสิบวัน แต่ถ้าผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงในสาระสำคัญผิดจากคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ในกรณีนี้ให้ถือว่าเป็นการยื่นคำขอใหม่ และให้ดำเนินการตามมาตรา ๒๕ ต่อไป 

มาตรา ๓๑๔๔ ห้ามมิให้ผู้ใดจัดให้มีหรือดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร
ให้ผิดไปจากแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนที่ได้รับอนุญาต ตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาต หรือให้ผิดไปจากท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ เว้นแต่ 

(๑) เจ้าของอาคารนั้นได้ยื่นคำขออนุญาตและได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ทำการ
แก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ 

(๒) เจ้าของอาคารนั้นได้แจ้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้วหรือ 
(๓) การดำเนินการดังกล่าวไม่ขัดต่อกฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่เกี่ยวข้องหรือเป็นกรณี

ตามที่กำหนดในกฎกระทรวงให้นำมาตรา ๒๕ หรือมาตรา ๓๙ ทวิ มาใช้บังคับแก่การดำเนินการตาม (๑) หรือ (๒) แล้วแต่
กรณี โดยอนุโลม 

ในกรณีที่มีการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร เป็นการฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง 
ให้ถือว่าเป็นการกระทำของผู้ควบคุมงาน เว้นแต่ผู้ควบคุมงานจะพิสูจน์ได้ว่าเป็นการกระทำของผู้อ่ืนซึ่งผู้ควบคุมงาน
ได้มีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงการกระทำดังกล่าวให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร และผู้ดำเนินการทราบแล้ว แต่บุคคล
ดังกล่าวไม่ยอมปฏิบัติตาม 
 
2. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ยืน่คําขอ : ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
หมายเหตุ : พักเทีย่งเวลา 12.00-13.00 น. 
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3. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
- เจ้าหน้าทีร่ับคำขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน  
และรายการประกอบแบบแปลน ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต และ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
1 วัน 

 
กองช่าง 

2. การพิจารณา 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาตรวจแบบแปลนพร้อมเอกสาร
ประกอบการอนุญาต และดำเนินตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำ 
ผังบริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

 
22 วัน 

 
กองช่าง 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต และแจ้งใหผู้้ยื่นคำขอ 
มารับใบอนุญาต กรณไีม่อนุญาตจะออกหนังสือแจ้งคำสั่ง 
ไม่อนุญาต และให้ผู้ยื่นคำขอรับแบบแปลนและคำขออนุญาตคืน 

 
7 วัน 

 
กองช่าง 

 
4. รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 

1. คำขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน  
ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต (แบบ ข.6) 

1 ชุด 

2. สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 1 ชุด 
3. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 1 ชุด 
4. ใบอนุญาต  ก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  รื้อถอนอาคาร  

 เคลื่อนย้ายอาคาร 
1 ชุด 

5. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล  
(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

1 ชุด 

6. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน  1 ชุด 
7. รายการคำนวณ (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ  

หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
1 ชุด 

8. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณ
อาคาร และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี และมีความ
ประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 

1 ชุด 

9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ................................................................... 
เลขบัตรประจำตัวประชาชน........................................และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะหรือ
ขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี 
และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 

1 ชุด 
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ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 
10. หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือ 

ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี  
1 ชุด 

11. เอกสารอ่ืนๆ  1 ชุด 
 
5. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

 - ไม่มีค่าธรรมเนียม -   
 
6. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 

1. ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

2. จดหมายทางไปรษณีย์ 
สำนักงานเทศบาลตำบลหนองพลับ 
เลขที่ 439 หมู่ที่ 10 ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77110 

3. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
อีเมล์ Office@nongphlabcity.go.th 

4. เว็บไซต์  
https://www.nongphlabcity.go.th/index.php 

 
7. แบบฟอร์ม 
ลำดับ ชือ่แบบฟอร์ม 

1. คำขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน ให้ผิดไปจากที่ได้รับ
อนุญาต (แบบ ข.6) 

 










	แบบ ข.6

