
 

คู่มือประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติ ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน มีผลบังคับให้ผู้ที่ได้รับ
ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 22 จะต้องปฏิบัติตามมาตรา 35๕๐ ใบอนุญาตที่ออก
ตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับอนุญาตประสงค์จะขอต่อ
อายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตจะสิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้ว ให้ดำเนินการต่อไปจนกว่า
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 

มาตรา ๖๕๘๔ ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๑ มาตรา ๒๒ มาตรา ๓๑ มาตรา ๓๒ มาตรา 
๓๓ มาตรา ๓๔ มาตรา ๕๒ วรรคหก มาตรา ๕๗ หรือมาตรา ๖๐ ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่
เกินหกหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับนอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๑
มาตรา ๓๑ มาตรา ๓๒ มาตรา ๓๔ หรือมาตรา ๕๗ ยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทตลอดเวลาที่
ยังฝ่าฝืนหรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 
 
2. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ใหบ้ริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ยืน่คําขอ : ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
หมายเหตุ : พักเทีย่งเวลา 12.00-13.00 น. 

 
3. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในดําเนินการรวม : 5 วันทําการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผดิชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
- เจ้าหน้าที่รับคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
1 วัน 

 
กองช่าง 

2. การพิจารณา 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

 
2 วัน 

 
กองช่าง 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาต่ออายุใบอนุญาต และแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอ 
มารับใบอนุญาต กรณีไม่อนุญาตจะออกหนังสือแจ้งคำสั่ง 
ไม่อนุญาต และให้ผู้ยื่นคำขอรับแบบแปลนและคำขออนุญาตคืน 

 
2 วัน 

 
กองช่าง 
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4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 

1. คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.4) 1 ชุด 
2. สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 1 ชุด 
3. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 1 ชุด 
4. สำเนาเอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร  1 ชุด 
5. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล  

(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
1 ชุด 

6. ใบอนุญาตตามข้อ 1 1 ชุด 
7. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ................................................................... 

และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีอาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม
หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี และมีความ
ประสงคจ์ะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 

1 ชุด 

8. หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือ 
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี  

1 ชุด 

9. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 1 ชุด 
 
5. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1. ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต  
1.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 
1.2 ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 
1.3 ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 
1.4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 

 
20.00 
10.00 
10.00 
10.00 

  
6. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 

1. ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

2. จดหมายทางไปรษณีย์ 
สำนักงานเทศบาลตำบลหนองพลับ 
เลขท่ี 439 หมู่ที่ 10 ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77110 

3. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
อีเมล์ Office@nongphlabcity.go.th 

4. เว็บไซต์  
https://www.nongphlabcity.go.th/index.php 
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7. แบบฟอร์ม 
ลำดับ ชือ่แบบฟอร์ม 

1. คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.4) 
 








	แบบ ข.4

