
 

คู่มือประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตดัดแปลง หรือที่จอดรถ ที่กลับรถ และเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติ ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน อาศัยอำนาจตามมาตรา 34 
ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออก
ของรถตามที่ระบุไว้ในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือ ยินยอมให้บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถนั้นเพื่อการอ่ืน ทั้งนี้ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ข้อห้ามข้างต้นให้ถือว่าเป็นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย์นั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู่ ทั้งนี้ 
ไม่ว่าจะมีการโอนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถนั้นต่อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม่ก็ตาม 

มาตรา 65 ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา 21 มาตรา 22 มาตรา 31 มาตรา 32 มาตรา 33 
มาตรา 34 มาตรา 52 วรรคหก มาตรา 57 หรือมาตรา 60 ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินสามเดือน หรือ ปรับไม่เกิน
หกหมื่นบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

นอกจากต้องระวางโทษแล้ว ผู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา 21 มาตรา 31 มาตรา 32 มาตรา 
34 หรือมาตรา 57 ยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนหรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติ
ให้ถูกต้อง 
 
2. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ยืน่คําขอ : ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
หมายเหตุ : พักเทีย่งเวลา 12.00-13.00 น. 

 
3. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในดําเนินการรวม : 45 วันทําการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
- เจ้าหน้าที่รับคำขออนุญาตดัดแปลง หรือที่จอดรถ ที่กลับรถ  
และเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
1 วัน 

 
กองช่าง 

2. การพิจารณา 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวสอบพื้นท่ี พิจารณาตรวจแบบแปลน 
พร้อมเอกสารประกอบการอนุญาต และดำเนินตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

 
37 วัน 

 
กองช่าง 

3. การพิจารณา 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต และแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอ 
มารับใบอนุญาต กรณีไม่อนุญาตจะออกหนังสือแจ้งคำสั่ง 
ไม่อนุญาต และให้ผู้ยื่นคำขอรับแบบแปลนและคำขออนุญาตคืน 

 
7 วัน 

 
กองช่าง 
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4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 

1. คำขอขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน 
(แบบ ข.3) 

1 ชุด 

2. สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 1 ชุด 
3. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็น 

ผู้ขออนุญาต) หรือหนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครอง 
อาคารที่มิใช่ผู้จัดการของนิติบุคคลอาคารชุดเป็นผู้ขออนุญาต) 

1 ชุด 

4. สำเนาเอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร  1 ชุด 
5. หนงัสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล  

(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
1 ชุด 

6. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน  1 ชุด 
7. รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีทีเ่ป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 1 ชุด 
8. หนังรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์ยื่นพร้อมคำขอ
อนุญาตนี้) 

1 ชุด 

9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ................................................................... 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีอาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม
หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี และมีความ
ประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 

1 ชุด 

10. หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  
หรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร  
แล้วแต่กรณี  

1 ชุด 

11. ข้อมูล  โฉนดที่ดิน  น.ส.3  น.ส.3ก.  ส.ค.1  อ่ืนๆ .................................. 
เลขท่ี....................................(ผู้ยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้) 

1 ชุด 

12. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน ในกรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืน 1 ชุด 
13. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 1 ชุด 

 
5. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1. ค่าธรรมเนียมออกใบรับรอง  10.00 
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6. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 

1. ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขนัธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

2. จดหมายทางไปรษณีย์ 
สำนักงานเทศบาลตำบลหนองพลับ 
เลขที่ 439 หมู่ที่ 10 ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77110 

3. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
อีเมล์ Office@nongphlabcity.go.th 

4. เว็บไซต์  
https://www.nongphlabcity.go.th/index.php 

 
7. แบบฟอร์ม 
ลำดับ ชือ่แบบฟอร์ม 

1. แบบคำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบ ข.3) 
 










	แบบ ข.3

