
 

คู่มือประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วย
เหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจ
ออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปอีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 
45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อสิ้นกำหนดเวลาที่ได้
ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

พระราชบัญญัติ ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน อาศัยอำนาจตามมาตรา 
21 ผู้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือแจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นและดำเนินการตามมาตรา 39 ทวิ และมาตรา 31 ห้ามมิให้ผู้ใดจัดให้มีหรือดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน 
หรือเคลื่อนย้ายอาคารให้ผิดไปจากแผนผังบริเวณแบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนที่ได้รับอนุญาต หรือให้
ผิดไปจากท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ เว้นแต่ 

 (1) เจ้าของอาคารนั้นได้ยื่นคำขออนุญาตและได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ทำการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงได้ 

(2) เจ้าของอาคารนั้นได้แจ้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว หรือ 
(3) การดำเนินการดังกล่าวไม่ขัดต่อกฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่เกี่ยวข้อง หรือเป็นกรณี

ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
มาตรา ๒๕ ในกรณีที่เป็นการยื่นขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาและออก

ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายในสี่สิบห้าวันนับแต่วันที่
ได้รับคำขอ 

ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในกำหนดเวลาตามวรรคหนึ่งให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราวคราวละไม่เกินสี่สิบห้าวัน แต่ต้องมีหนังสือ
แจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาตามวรรคหนึ่งหรือตามที่
ได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี 
  มาตรา ๖๕ ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา 21 มาตรา 22 มาตรา 31 มาตรา 32 มาตรา 33 
มาตรา 34 มาตรา 52 วรรคหก มาตรา 57 หรือมาตรา 60 ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่เกิน
หกหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
   
2. ช่องทางการใหบ้ริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ยืน่คําขอ : ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ  
ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกําหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
หมายเหตุ : พักเทีย่งเวลา 12.00-13.00 น. 
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3. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในดําเนินการรวม : 45 วันทําการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
- เจ้าหน้าที่รับคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน  
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร และเอกสารที่เกี่ยวข้อง  

 
1 วัน 

 
กองช่าง 

2. การพิจารณา 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพื้นที่ พิจารณาตรวจแบบแปลน 
พร้อมเอกสารประกอบการอนุญาต และดำเนินตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  

 
37 วัน 

 
กองช่าง 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต และแจ้งใหผู้้ยื่นคำขอ 
มารับใบอนุญาต กรณไีม่อนุญาตจะออกหนังสือแจ้งคำสั่ง 
ไม่อนุญาต และให้ผู้ยื่นคำขอรับแบบแปลนและคำขออนุญาตคืน 

 
7 วัน 

 
กองช่าง 

 
4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 

1. คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.1) 1 ชุด 
2. สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 1 ชุด 
3. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 1 ชุด 
4. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกจิการของนิติบุคคล  

(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
1 ชุด 

5. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน  3 ชุด 
6. รายการคำนวณ (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารทีก่่อสร้าง 

ด้วยวัสดุและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
1 ชุด 

7. มาตรการรื้อถอนอาคาร (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้าง
ด้วยวัสดุและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

1 ชุด 

8. หนังรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร 
มีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 

1 ชุด 

9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ................................................................... 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีอาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม
กฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 

1 ชุด 

10. หนงัสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี  

1 ชุด 
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ลำดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 
11. ข้อมูล  โฉนดที่ดิน  น.ส.3  น.ส.3ก.  ส.ค.1  อ่ืนๆ .................................. 

เลขท่ี....................................(ผู้ยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้) 
1 ชุด 

12. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อื่น 1 ชุด 
13. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 1 ชุด 

 
5. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 

1. ค่าธรรมเนียมออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20 บาท 
2. ค่าธรรมเนียมตรวจแบบแปลนก่อสร้าง ดังนี้ 

2.1 อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ  
2.2 อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกนิ 15 เมตร ตารางเมตรละ 
2.3 อาคารสูงเกิน 3 ชั้น  หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ  
2.4 กอ่สร้างป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้ายโดยเอาส่วนกว้างที่สุดคูณดว้ย 
ส่วนที่ยาวที่สุด ตารางเมตรละ  
2.5 ทาง/ท่อระบายน้ำ/รั้ว/กำแพง เมตรละ 

 
50 สตางค์ 

2 บาท 
2 บาท 

 
4 บาท 
1 บาท 

  
6. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 

1. ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองพลับ ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรศัพท์ 032-528073 
โทรสาร 032-528074 

2. จดหมายทางไปรษณีย์ 
สำนักงานเทศบาลตำบลหนองพลับ 
เลขที ่439 หมู่ที่ 10 ตำบลหนองพลับ อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบครีีขันธ์ 77110 

3. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
อีเมล์ Office@nongphlabcity.go.th 

4. เว็บไซต์  
https://www.nongphlabcity.go.th/index.php 

 
7. แบบฟอร์ม 
ลำดับ ชือ่แบบฟอร์ม 

1. คำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.1) 
 
 
 



แบบ ข.1 

 

 

 

คำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร 

เขียนที่.............................................................. 

วันที่..........เดือน...........................พ.ศ.............. 

  ขาพเจา.................................................................................................เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 

   เปนบุคคลธรรมดา เลขประจำตัวประชาชน.................................................................................................. 

อยูบานเลขท่ี.......................ตรอก/ซอย.......................................................ถนน...................................................หมูที่.................. 

ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต.................................................จังหวัด........................................................... 

รหัสไปรษณีย........................................โทรศพัท......................................................โทรสาร.......................................................... 

   เปนนิติบุคคลประเภท..............................................................จดทะเบียนเมื่อ............................................ 

เลขทะเบียน............................................มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี...................................ตรอก/ซอย............................................... 

ถนน.......................................................ตำบล/แขวง................................................อำเภอ/เขต................................................... 

จังหวัด...................................................รหัสไปรษณยี....................โทรศัพท.....................................โทรสาร................................ 

โดยมี.....................................................................................................................เปนผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 

อยูบานเลขท่ี.......................ตรอก/ซอย.......................................................ถนน...................................................หมูที่.................. 

ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต.................................................จังหวัด........................................................... 

รหัสไปรษณีย........................................โทรศพัท......................................................โทรสาร.......................................................... 

  ขอ 1 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพื่อทำการ  กอสรางอาคาร   ดัดแปลงอาคาร  

 รื้อถอนอาคาร   เคลื่อนยายอาคารในทองท่ีที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถ่ินท่ีอาคารจะทำการเคลื่อนยายตั้งอยู 

 เคลื่อนยายอาคารไปยังทองท่ีที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถ่ินอ่ืน ที่เลขที่...................ตรอก/ซอย.......................... 

ถนน.......................................ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต...............................จังหวัด.................................. 

โดยมี.................................................................................................................................................................เปนเจาของอาคาร 

ในที่ดิน โฉนดที่ดิน  น.ส.3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1   อ่ืน ๆ......................................เลขท่ี...................................... 

เปนที่ดินของ.................................................................................................................................................................................. 

  กรณีการเคลื่อนยายอาคารไปยังบานเลขที่........................ตรอก/ซอย.............................................................. 

หมูที่.................ถนน..................................................ตำบล/แขวง............................................อำเภอ/เขต.................................. 

จังหวัด..........................................................................................ในที่ดิน โฉนดที่ดิน  น.ส.3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1   

 อ่ืน ๆ........................................... เลขที่......................................เปนที่ดินของ...................................................................... 

  ขอ 2 เปนอาคาร 

(1) ชนิด...................................................จำนวน......................เพื่อใชเปน........................................ 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน....................คัน 

(2) ชนิด...................................................จำนวน......................เพื่อใชเปน........................................ 

โดยมีทีจ่อดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน....................คัน 

(3) ชนิด...................................................จำนวน......................เพื่อใชเปน........................................ 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน....................คัน 

สำหรับเจาหนาที่ 

เลขรับที่.............................................. 

วันท่ี.................................................... 

ลงชืÉอ......................................ผูร้บัคาํขอ 
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  ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมนี้ 

  ขอ 3 มี......................................................................เลขประจำตัวประชาชน............................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขที่............................................................เปนผูออกแบบและคำนวณ 

  ขอ 4 มี......................................................................เลขประจำตัวประชาชน............................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม เลขที่............................................................เปนผูออกแบบ 

  ขอ 5 กำหนดแลวเสรจ็ใน..............................วัน นับแตวันทีไ่ดรับใบอนุญาต 

  ขอ 6 ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาพรอมกับคำขอนี้ดวยแลว ดังนี้ 

(1) สำเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร 

(2) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร 

(3) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 

(4) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จำนวน......................ชุด ชุดละ......................แผน 

(5) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน ...................แผน (กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ 

กอสรางดวยวัสดุและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ) 

(6) มาตรการรื้อถอนอาคารจำนวนหนึ่งชุด จำนวน.........................แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ  

หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ) 

(7) หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคำนวณอาคารและสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ 

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคมุหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยการนัน้ แลวแตกรณี) 

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ชื่อ........................................................................................................ 

และสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีที่อาคารมีลักษณะหรือขนาดท่ีอยูใน

ประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยการนั้น แลวแตกรณี และมีความประสงคจะยื่น

พรอมคำขออนุญาตนี้) 

(9) หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม หรือผูประกอบวิชาชีพ 

วิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แลวแตกรณ ีจำนวน...........................แผน 

                                (10)ขอมูล โฉนดท่ีดิน  น.ส.3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1   อ่ืน ๆ.................................................. 

เลขที่......................................(ผูยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกลาวมาดวยก็ได) 

                           (11)หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน ในกรณีที่กอสรางอาคารในท่ีดินของผูอ่ืน  

                           (12)เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)………………………………………………………………………………………………………………………… 

........................................................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................................................ 

 

        (ลายมือชื่อ)...........................................................ผูขออนุญาต 

                                                                                                                (..........................................................) 

 

หมายเหตุ  1. ขอความใดที่ไมตองการใหขีดฆา 

               2. ใสเครื่องหมาย  ในชอง  หนาขอความตองการ 

               3. ในกรณีที่เปนนิติบุคคล หากขอบังคับกำหนดใหตองประทับตราใหประทับตรานิติบุคคลดวย 

 

 



บันทึกของเจาหนาท่ี 

  แจงใหผูขออนุญาตทราบวา จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลา ภายในวันท่ี................................................................... 

  ผูขออนุญาตไดชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต...................................................................................................................................... 

เปนเงิน......................................บาท......................สตางค และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน................................................................................... 

เปนเงิน...........................บาท.............. สตางค รวมทั้งสิ้น เปนเงิน.............................บาท....................สตางค (...............................................................) 

ตามใบเสรจ็รับเงิน เลมท่ี.....................................เลขท่ี....................................ลงวันที่.......................เดือน.............................................พ.ศ...................... 

   อนุญาต 

   ไมอนุญาต 

        ความเหน็ที่ไมอนุญาต...................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................................................ 

  ออกใบอนุญาตแลว เลมที่.....................................ฉบับที่.............................ลงวันที่..............เดือน...........................พ.ศ................ 

 

        (ลายมือชื่อ).......................................................................... 

                                                                                                                (........................................................................) 

        ตำแหนง................................................................................ 

                   เจาพนักงานทองถ่ิน 

        วันที่...................................................................................... 

 


